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Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia - Centrum Aktywizacji Zawodowej
ul. Mazowiecka 49a, 87-100 Torun, tel. 56 65-80-223, fax 56 65-80-201
e-mail: toto@praca.gov.pl; http://muptorun.praca.gov.pl/

CAZ.1-253-48/AZ/23
Torun, 31.07.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY: Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia, 87-100 Torun, ul. Mazowiecka 49A
tel. (56) 65 80 202, fax (56) 65 80 201, e-mail: toto@praca.gov.pl,
REGON-871234568, NIP - 879-21-99-138,
godziny pracy Zamawiajgcego: dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30
do 15.30.

Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia zaprasza instytucje szkoleniowe posiadajace aktualny na 2023
rok wpis do rejestru instytucji szkoleniowych do ztozenia ofert szkoleniowych.

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Zamowienie w trybie ponizej progu 130.000 zt (art.2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo zamoéwien
publicznych - tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz.1710, ze zm.) i ponizej 50.000 zt (nie objete zasada
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
w ramach EFS+).

I1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

ustuga szkoleniowa polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia dla oséb bezrobotnych
w ramach projektu: ,Podniesienie aktywnosci zawodowej klientéw publicznych stuzb zatrudnienia — PUP
dla Miasta Torunia (l)” (Priorytet 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji
i wigczenia spotecznego, Dziatanie 8.1 Podniesienie aktywnosci zawodowej klientéw publicznych stuzb
zatrudnienia celu szczegdétowego 4.A — Poprawa dostepu do zatrudnienia i dziatan aktywizujacych
dla wszystkich os6éb poszukujacych pracy, w szczegdlnosci oséb mtodych, zwtaszcza poprzez wdrazanie
gwarancji dla mtodziezy, dtugotrwale bezrobotnych oraz grup znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji
na rynku pracy, jak rowniez dla oséb biernych zawodowo, a takze poprzez promowanie samozatrudnienia
i ekonomii spotecznej programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027)
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS.

Nazwa zamdwienia: SZKOLENIE Z PRZEDSIEBIORCZOSCI
CPV 80532000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania.

Zamodwienie sktada sie z jednej czesci.

Nazwa szkolenia Liczba osdb

ABC przedsiebiorczosci 26

III. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Cel szkolenia: wyposazenie skierowanych osdb bezrobotnych w wiedze teoretyczng i praktyczna
niezbedng do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
2. Szkolenie skierowane jest do 0sdb bezrobotnych zarejestrowanych w PUP dla Miasta Torunia, ktére
otrzymaty pozytywna decyzje o przyznaniu dotacji na dziatalno$¢ gospodarcza.



10.
11

12.

13.

14.

15.

16.

llos¢ godzin zaje¢ dydaktycznych: 30 godz./os., w tym modut ksiegi przychoddéw i rozchoddw
realizowany na stanowiskach komputerowych (max. 6 godz.). W godzinach szkolenia nalezy ujgé
ewentualng ocene uczestnika szkolenia (sprawdziany, egzaminy). Ewentualna ocena koricowa
uczestnikow szkolenia nie moze zwiekszy¢ liczby godzin przedmiotowego szkolenia.

Wymagany zakres tematyczny szkolenia:

a) Procedura rejestracyjna firmy oraz formy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

b) Prowadzenie i rozliczanie finansowe dziatalnosci gospodarczej,

¢) Prawo pracy,

d) Marketing i promocja firmy — relacje z klientem,

e) Negocjacje i etyka biznesowa,

f) Zasady tworzenia biznes planu,

g) Komputerowa ksiega przychodéw i rozchodéw (max. 6 godz.).

Liczba uczestnikéw: 26 oséb w dwéch grupach szkoleniowych 13 osobowych (Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ zmniejszenia ilosci 0séb uzalezniong od ilosci oséb ubiegajacych sie o jednorazowe $rodki
na dziatalnos$¢ gospodarczg).

Pozadany termin realizacji IX 2023: | grupa 18-22.09.2023, Il grupa 25-29.09.2023 (pie¢ kolejnych dni
roboczych).

llos¢ godzin zegarowych (i dydaktycznych) zajec¢ dziennie — maksymalnie 6.

Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne trwajgce 45 min oraz przerwe,
liczacg 15 minut przy czym diugos¢ przerw moze by¢ ustalana elastycznie. Zajecia w danym dniu nie
moga konczy¢ sie przerwa.

Wymaga sig, aby zajecia szkolenia odbywaty sie stacjonarnie w godzinach miedzy 8.00 a 18.00
od poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem niedziel, $wiagt oraz dni ustawowo wolnych od pracy),
w wyjatkowych sytuacjach dopuszczalne jest prowadzenie zajeé¢ w soboty.

Nie dopuszcza sie realizacji czesci zaje¢ w formie eksternistycznej lub e-learningu.

Miejsce zajec¢: wymaga sie, aby miejscem realizacji zaje¢ szkolenia byto miasto Torun, do miejsca
prowadzenia zajec byta mozliwos¢ dojazdu miejska komunikacjg publiczng (MZK).

Wymagane materiaty dydaktyczne i biurowe dla uczestnikéw: kazdy uczestnik musi byé wyposazony
na pierwszych zajeciach w harmonogram szkolenia oraz bezzwrotne materiaty dydaktyczne w formie
elektronicznej (prezentacje, druki, ustawy), podrecznik z zakresu przedsiebiorczosci (ksigzka wydana
w 2019 roku lub nowsze wydanie) oraz materiaty biurowe (teczka lub segregator, notatnik A4,
dtugopis). Odbiér wszystkich materiatéw szkoleniowych musi byé potwierdzony przez uczestnika
wtasnorecznym podpisem.

Uczestnikom szkolenia, w kazdym dniu odbywania zaje¢ nalezy zapewnié serwis kawowy, w sktad
ktérego ma wejsc: kawa, herbata, woda, ciastka kruche lub sztukowe.

UWAGA: Nalezy uwzglednic koszt cateringu w wysokosci minimum 8 zt dziennie na 1 uczestnika.
Szkolenie musi by¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia zawartym w formularzu oferty
szkoleniowej (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) oraz zapisami wskazanymi w niniejszym
szczegbtowym opisie przedmiotu zamdwienia.

Wymagane indywidualne konsultacje stacjonarne w Toruniu z uczestnikami szkolenia w okresie
trwania szkolenia (poza godzinami programowymi) min.5 godz./grupe.

Po zakoriczeniu szkolenia uczestnicy otrzymuja zaswiadczenie zgodne z Rozporzadzeniem MPiPS
2 14.05.2014 w sprawie szczegotowych warunkdw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug
rynku pracy (Dz.U. 2014 poz. 667) lub zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zgodne z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19.03.2019 w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. 2019, poz. 652) wraz z suplementem zawierajacym: okres trwania szkolenia
oraz tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych. Zaswiadczenie musi zawieraé logo EFS+ wg wzoru
Zamawiajgcego.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1.

posiadanie aktualnego na 2023 rok wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
wojewodzki urzad pracy wtasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz.
735),

2. posiadanie doswiadczenia - zrealizowanie w okresie od 01.08.2020 (w formie stacjonarnej lub online):

- co najmniej 1 kursu grupowego w zakresie przedsigbiorczosci, dla min.5 oséb i w wymiarze 20
godzin dydaktycznych,
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- co najmniej jednych zaje¢ z zakresu ksiegi przychoddw i rozchodoéw,
3. dysponowanie potencjatem technicznym:

- pomieszczenia umozliwiajgce realizacje zaje¢ teoretycznych dostosowane do potrzeb szkolenia
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw realizacji szkolenia — w szczegélnosci
co najmniej 1 sale wyktadowa (z naturalnym oswietleniem i wentylacjg) o powierzchni minimum
30 m2 wyposazona w odpowiednig ilo$¢ miejsc i stolikéw dla kursantéw (dla min. 13 oséb),
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkdw realizacji szkolenia z dostepem do zaplecza
sanitarnego. Pomieszczenia musza by¢ zgodne z rozporzadzeniem MPiPS z 26.09.1997 w sprawie
ogdlnych przepiséw bezpieczenistwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003, Nr 169, poz.1650 z pdézn.zm.),
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31.12.2002 w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020 poz.1604),
rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z 12.04.2002 w sprawie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2022 poz.1225), rozporzgdzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z 7.06.2010 w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2023 poz.822),

- wyposazenie dydaktyczne i urzadzenia techniczne umozliwiajace realizacje zaje¢ tzn. flipchart lub
tablica magnetyczna (klasyczna), rzutnik multimedialny, co najmniej 13 stanowisk komputerowych
z systemem operacyjnym WINDOWS 10 lub wyzszym i licencjonowanym oprogramowaniem do zajec
komputerowych z ksiegi przychoddéw i rozchoddéw, co najmniej 1 drukarka,

4. dysponowanie kadrg dydaktyczna:

- co najmniej 2 wykfadowcdw, z ktérych kazdy musi posiada¢ doswiadczenie zawodowe w postaci
przeprowadzonych w okresie od 1.01.2021 zaje¢ na co najmniej 2 kursach przedsigbiorczosci
posiadajacych uprawnienia pedagogiczne do prowadzenia zaje¢ oraz co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej w okresie od 01.08.2020,

- wyktadowcy prowadzacy zajecia z komputerowej ksiegi przychodéw i rozchodéw musza posiadac
doswiadczenie w prowadzeniu od 01.01.2021 zajec na kursach z tego zakresu,

5. spetnianie wymogu braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym.
6. brak podstaw do wykluczenia z postepowania oraz niepodleganie sankcjom w zwigzku z agresja

Federacji Rosyjskiej na Ukraine (na podstawie art.7 ust. 1 pkt.1-3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa

narodowego z dnia 13.04.2022 r. - Dz.U. z 2023 poz.129).

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw w oparciu o oswiadczenia i dokumenty przedtozone
przez Wykonawce.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

a) oferte szkolenia (wg wzoru - zat. nr 1 do zapytania ofertowego) - nalezy sporzadzic czytelnie w jezyku
polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

b) oferta oraz wszystkie sktadane o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczeri woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych w imieniu
Wykonawcy zgodnie z wpisem do KRS, CEDiG, umowa spétki lub innym dokumentem stanowigcym
podstawe dziatalnosci Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez inng osobg wymagane jest
dotgczenie do oferty stosownego petnomocnictwa,

c) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty,

d) do oferty (wg wzoru - zat. nr 1 do zapytania ofertowego) nalezy dotaczyc:

- wykaz wykonanych ustug zgodnych z przedmiotem zamdwienia (wg wzoru — zat. nr 2 do zapytania
ofertowego) - jako potwierdzenie posiadanego doswiadczenia, wraz z zataczonymi dowodami,
czy ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. poswiadczenia, referencje),

- wykaz oséb (wyktadowcéw/treneréw), ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca
i ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia (wg wzoru — zat. nr 3 do zapytania
ofertowego) — jako potwierdzenie dysponowania kadra dydaktyczna oraz potwierdzenie
doswiadczenia wyktadowcéw/treneréw (wg wzoru - zat. nr 7 do zapytania ofertowego wypetniony
przez kazdego wyktadowce/trenera),



- wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu
realizacji szkolenia (wg wzoru — zat. nr 4 do zapytania ofertowego) — jako potwierdzenie
dysponowania potencjatem technicznym,

- wydruki z CEDIG dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Wyktadowcéw,

- oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Wykonawcy (wg wzoru — zat. nr 5 do
zapytania ofertowego),

- oswiadczenie o niepodleganiu przez Wykonawce sankcjom w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej
na Ukraine (wg wzoru — zat. nr 6 do zapytania ofertowego),

- dokument petnomocnictwa, w przypadku, gdy oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong
do reprezentacji Wykonawcy okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy.

e) w przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, muszg one byé poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy lub notariusza. Po$wiadczenie
za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu
(tj. czytelne podpisy lub opatrzone pieczatkg),

f) formularz ofertowy, sktadany w formie elektronicznej, podpisuje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu
jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym
réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza
nalezy zatgczyc jako plik podpisu oferty.

Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sa zgodne z ustawg

Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw

elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajacego
sig¢ o udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu

(typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji,

opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

g) wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegélnosci z przygotowaniem
i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca sktadajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow
udziatu w postepowaniu.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT:

1. Oferta powinna by¢:

a) wypetniona komputerowo tylko na druku zataczonego formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego), opieczetowana, zeskanowana® - rekomendowany format PDF?, podpisana
elektronicznie® i nastgpnie wraz z wypetnionymi, opieczetowanymi izeskanowanymi zatacznikami
(réwniez podpisanymi elektronicznie) oraz dotaczonymi wszystkimi wymaganymi pozostatymi
dokumentami w formie skanéw w formacie PDF (m.in.: wydrukéw z CEiDG, referencji-poswiadczers,
zobowigzan) przestana wiadomoscig e-mail na adres: toto@praca.gov.pl do dnia 08.08.2023 do godz.
09.00 (decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego — tj. data i godzina wptywu oferty na poczte elektroniczng Zamawiajacego,

! Sposob sporzadzania dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych kopia elektroniczna tredci zapisanej w postaci papierowej
(cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych, Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursie (Dz.U. p0z.2452)

Formaty plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne z obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r.

w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnodci, minimalnych wymagan dla
rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych. Zamawiajacy
rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompres;ji danych Zamawiajacy
rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw: .zip lub .7Z.

Podpis elektroniczny oznacza kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany, podpis osobisty. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez
Wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw muszg spetniaé wymagania przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca
2016 .
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a nie data i godzina jej wystania, czyli nadania wiadomosci przez Wykonawce). W tytule wiadomosci

nalezy wpisac¢: ,Odpowiedz na zapytanie ofertowe - szkolenie ABC PRZEDSIEBIORCZOSCI”. Maksymalny

taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta to 19 MB. W przypadku

przekroczenia tego rozmiaru nalezy dokonaé¢ kompresji plikow lub przesta¢c oferte w kilku

wiadomosciach e-mail zaznaczajgc poszczegdlne czesci kolejnymi numerami

albo

b) wypetniona komputerowo tylko na druku zaftgczonego formularza ofertowego, wydrukowana,

podpisana wtasnorecznie, opieczetowana iwraz z wymaganymi wypetnionymi, opieczetowanymi
i podpisanymi wtasnorecznie zatacznikami oraz pozostatymi dokumentami w formie papierowej
ztozona do dnia 08.08.2023 do godz. 09.00 w kancelarii urzedu na parterze (ul. Mazowiecka 49A,
87-100 Torun, godziny pracy: poniedziatek-pigtek od 7.30 do 15.00). Oferta w wersji papierowej moze
by¢ dostarczona przez Wykonawce osobiscie lub drogg pocztowa (decyduje data wptywu do rzedu).
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa i adresem Wykonawcy,
zaadresowane wedtug ponizszego wzoru:

(nazwa i adres Wykonawcy)
Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia,
ul. Mazowiecka 49A
87-100 Torun
Oferta na szkolenie: ABC przedsiebiorczosci

Nie otwierac przed 08.08.2023 przed godz. 09.10

2. Oferty ztozone po terminie lub w innym miejscu nie beda rozpatrywane i zostang zwrdcone
niezwtocznie Wykonawcy.

3. Otwarcie/wydruk ofert nastgpi w dniu 08.08.2023 po godz. 09.10 w siedzibie Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia, ul. Mazowiecka 49A, pok. Nr 40 (Il pietro).

VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1. cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz postanowieniami umowy okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym. Cena winna obejmowa¢ w szczegdlnosci koszty prac zwigzanych
z przygotowaniem do realizacji ustugi, w szczegolnosci zabezpieczenie kosztéw dotyczacych
materiatdw niezbednych do $wiadczenia ustugi, potencjat techniczny do przeprowadzenia szkolenia,
wyposazenia stanowisk pracy oséb realizujgcych ustuge, wszelkie wynagrodzenia kadry dydaktycznej,
materiatéw dydaktycznych i biurowych, koszty egzaminéw, zaktadane marze, koszt ryzyk
pojawiajacych sie podczas realizacji zaméwienia, ktére na obecnym etapie postepowania moga by¢
zidentyfikowane. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty (takze te poza
wymienionymi powyzej) zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia, w tym m.in. koszt serwisu kawowego, koszt podrecznika z podstaw przedsigbiorczosci,
koszt ewentualnego ubezpieczenia uczestnikéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w trakcie
szkolenia oraz w drodze na szkolenie i ze szkolenia,

2. szkolenie jest realizowane w 100% ze $rodkéw publicznych. Zgodnie z §3 ust.1 pkt 14 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 20.12.2013 w sprawie zwolniers od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow
stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2023 poz.955) zwalnia si¢ od podatku ustugi ksztatcenia
zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze $rodkow
publicznych oraz $wiadczenie ustug i dostaw towaréw scisle z tymi ustugami zwigzane,

3. cene na uczestnika nalezy zaokragli¢ do petnych ztotych.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERTY SZKOLENIA.
1. Oceny otrzymanych ofert dokonuje sie, uwzgledniajac ponizsze kryteria oceny na podstawie danych
wykazanych w formularzu oferty oraz przedtozonych zatacznikéw i pozostatych dokumentow.




W trakcie oceny urzad pracy moze zwracac sie do instytucji szkoleniowych o dodatkowe wyjasnienia,
niezbedne przy ocenie, a takze zwizytowac placdwke (wskazane miejsce zaje¢) w celu zweryfikowania
zgtoszonej bazy szkoleniowej i wyposazenia.

Na etapie wyboru oferty Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji (gtéwnie dot. ceny)
ze wszystkimi Wykonawcami, ktdérych oferty nie podlegajg odrzuceniu lub z jednym, ktérego oferta
zostata oceniona najwyzej.

-

Kryterium oceny Sposob oceny — 1% = 1 pkt

Cena szkolenia/os.:

-do 430 zt - 53 pkt,

Cena -53% - powyzej 430 zt do 480 zt - 50 pkt,
- powyzej 480 zt do 530 zt - 45 pkt,
- powyzej 530 zt — 40 pkt.

Doswiadczenie kadry Doswiadczenie wyktadowcow (max 13 pkt) w zakresie prowadzenia
dydaktycznej w zakresie dziatalnosci gospodarczej w okresie od 2019 roku, oceniane bedzie
prowadzenia dziatalnosci wedtug wzoru
gospodarczej—13 % al+a2+.... +an
§ B ———————— )
n

gdzie: S—ogdlna liczba punktéw przyznanych dla wszystkich
wykfadowcow, ai—ilos¢ pkt przyznanych dla i-tego wyktadowcy,
n —ilo$¢ wyktadowcow (n<3).
llos¢ punktow dla i-tego wyktadowcy za prowadzenie przez niego
dziatalnosci gospodarczej bez jej zawieszania:

- przez okres od 2019 do 2023 roku - 13 pkt,

- przez okres od 2020 do 2023 roku - 8 pkt,

- przez okres od 2021 do 2023 roku - 4 pkt,

- brak doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej

w okresie 2019-2023 - 0 pkt,
(skan wydrukéw z CEIDG dla kazdego wyktadowcy nalezy zataczyé¢ do
oferty szkoleniowej).

Doswiadczenie kadry w prowa- | Doswiadczenie wyktadowcdw (max 12 pkt) w zakresie prowadzenia 30
dzeniu szkolen z zakresu godzinnych szkoleri/warsztatéw/seminariow grupowych z zakresu
przedsiebiorczosci —12% przedsigbiorczosci. Punktowane bedzie doswiadczenie w okresie od
01.01.2020 i oceniane wedtug wzoru :
bl +b2 + ...... +bn
D =( )
n

gdzie: D —ogdlna liczba punktéw przyznanych dla wszystkich
wyktadowcdw, bi—ilos¢ pkt przyznanych dla i-tego wyktadowcy, n —
ilos¢ wyktadowcéw (n<3).
llos¢ punktéw dla i-tego wyktadowcy:

- 1-3 szkoleri/warsztatdw/seminariéw — 4 pkt,

- od 4 do 7 szkoleri/warsztatéw/seminariéow — 8 pkt,

- 81 wigcej szkolen/warsztatow/seminariow — 12 pkt.

Doswiadczenie kadry Doswiadczenie wyktadowcéw (max 8 pkt) w zakresie prowadzenia
w prowadzeniu szkolen z szkoleri/spotkari/warsztatéw/seminariéw grupowych z zakresu
zakresu ksiegi przychoddéw rachunkowosci/ksiegi przychoddw i rozchodéw. Punktowane bedzie
i rozchoddéw — 8% doswiadczenie w okresie od 01.01.2020 i oceniane wedtug wzoru:
bl +b2 +..... + bn
D1 =( )
n

gdzie: D1 - ogdlna liczba punktow przyznanych dla wszystkich
wyktadowcdw, bi—ilos¢ pkt przyznanych dla i-tego wyktadowcy, n —
ilos¢ wyktadowcdow (n<3).
llos¢ punktéw dla i-tego wyktadowcy:

- 1-3 szkoleri/warsztatdw/seminariéw — 3 pkt,

- od 4 do 7 szkolen/ warsztatéw/seminariéow — 6 pkt,

- 8 i wiecej szkoler/ warsztatéw/seminariéw — 8 pkt.
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Dostosowanie wyposazenia ; e HIOK A il s ;
. . ; a) bezpieczne i higieniczne warunki realizacji szkolenia — 2 pkt,
dydaktycznego i pomieszczen s . : . ; .
. b) wyposazenie sali wyktadowej w klimatyzacje stacjonarng — 3 pkt,
5 | do potrzeb szkolenia, z : : : > .
5 ; . | ¢) dostosowanie obiektu w petni do wymogoéw oséb
uwzglednieniem bezpiecznych i )
R i , niepetnosprawnych ruchowo — 2 pkt.
higienicznych warunkéw
realizacji szkolenia — 7%
Data wydania podrecznika dotyczgcego przedsiebiorczosci:
Jakos¢ oferowanych materiatow a) 2020rok — 3 pkt,
6 | szkoleniowych —7% b) 2021 rok— 5 pkt,
c) 2022 rok lub nowsze wydanie — 7 pkt,
d) przed 2020 rokiem — O pkt.
Razem 100 pkt
UWAGA:_

1. w przypadku rownej ilosci punktow decyduje cena przeszkolenia 1 osoby, nastepnie kryterium 4,3,2.
Jezeli ponownie nastgpi réowna ilo$¢ punktéow, Zamawiajacy wystapi do Wykonawcéw o ztozenie
dodatkowych ofert w zakresie ceny,

2. w przypadku gdy najkorzystniejszg oferte ztozy instytucja szkoleniowa prowadzona przez Prezydenta

Miasta Torunia realizacja szkolenia zostanie powierzona tej instytucji na podstawie art.40 ust.2b
ustawy z dnia 20.04.2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. 2023, poz. 735)
oraz §69 ust.3 Rozporzadzenia MPiPS z dnia 14.05.2014 w sprawie szczegétowych warunkow realizacji
oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 poz.667 z pézn.zm.).

IX. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

W niniejszym postepowaniu wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pocztg elektroniczng - e-mail: toto@praca.gov.pl, a.zabicki@muptorun.praca.gov.pl).

Osoby upowaznione do kontaktu w sprawie ogtoszenia: Andrzej Zabicki, tel. (56) 65 80 223.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang powiadomieni pocztg elektroniczna.

X. ODRZUCENIE OFERT, UNIEWAZNIENIE POST EPOWANIA:
1. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

2.

a) Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym nie ztozyt
prawidtowego petnomocnictwa zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym),
b) Wykonawca ztozyt oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
c) Wykonawca ztozyt oferte niekompletna, tj. nie zawierajacg oswiadczen, zatgcznikow i dokumentow
wymaganych w niniejszym postepowaniu,
d) Wykonawca nie uzupetnit brakéw na wezwanie zamawiajacego lub nie ztozyt wyjasnien
na wezwanie zamawiajgcego,
e) zostata ztozona po terminie sktadania ofert.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza
ceng przewyzsza kwote, jakg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na wykonanie zamdwienia lub wystapita
istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie publicznym.

XI. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie powiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest w wyznaczonym terminie (max. 5 dni)
przedtozy¢ Zamawiajagcemu program szkolenia (wedtug otrzymanego wzoru), harmonogram zajeé,
wzory zaswiadczen potwierdzajgcych ukorczenie szkolenia.

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zwarcia umowy lub nie spetnit
formalnosci warunkujacych zawarcie umowy Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
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XII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:

Termin realizacji, liczba oséb, zakres szkolenia, miejsce gdzie bedzie odbywac sie szkolenie, cena,
zobowigzanie Wykonawcy do przedtozenia rozliczenia szkolenia w ciggu 10 dni od jego zakoriczenia,
warunki zaptaty — po zakoriczeniu kursu oraz podpisaniu protokofu odbioru ustugi, zaptata w terminie
30 dni od przekazania faktury i rozliczenia kursu, w przypadku skierowania mniejszej liczby oséb lub
przerwania kursu przez uczestnika naleznos¢ zostanie pomniejszona o koszty, ktérych nie ponidst
Wykonawca, kary umowne: za kazdy dzien zwtoki w rozpoczeciu lub zakoriczeniu szkolenia — 1%
wynagrodzenia przystugujagcego Wykonawcy, w przypadku zmiany programu szkolenia, harmonogramu
zaje¢ lub osoby prowadzacej szkolenie bez powiadomienia Zamawiajgcego Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 5% za kazde naruszenie umowy, naliczong kare Zamawiajacy
bedzie mdgt potraci¢ z wynagrodzenia Wykonawcy.

XIII. ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE MOZLIWOSC ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY
W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY W ZAKRESIE:

1. Zmiany terminu rozpoczecia lub zakoriczenia szkolenia w przypadku niemozliwych do przewidzenia
zdarzen losowych.

2. Zmiany w kadrze dydaktycznej, gdy konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn losowych,
niezaleznych od Wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagan okreslonych
w ogtoszeniu.

3. Zmiany miejsca realizacji szkolenia, gdy koniecznos¢ jej dokonania wynika z przyczyn technicznych
lub zdarzen losowych niezaleznych od Wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia
wymagan technicznych i funkcjonalnych okreslonych w ogtoszeniu.

4. Zmiany harmonogramu zajec.

5. Zmniejszenia liczby uczestnikdw kursu w przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych
i niezawinionych przez Zamawiajgcego, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
a powodujgcych, ze wykonanie zamdwienia nie jest mozliwe w liczbie uwzglednionej migdzy stronami
umowy. Zmiana kalkulacji ceny jednostkowej nastgpi w formie aneksu (w uzgodnieniu z Wykonawcg).

Zalgczniki:

1. zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

. zatgcznik nr 2 - Wykaz wykonanych ustug zgodnych z przedmiotem zamdwienia,

. zatgcznik nr 3 - Wykaz kadry dydaktycznej przewidzianej do realizacji szkolenia,

. zatgcznik nr 4 - Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych,

. zatacznik nr5 - Oswiadczenie o braku powigzarn kapitatowych i osobowych,

. zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie o niepodleganiu przez Wykonawce sankcjom w zwigzku z agresjg Federacji
Rosyjskiej na Ukraine,

7. zatacznik nr 7 - O$wiadczenie dotyczace do$wiadczenia wyktadowcy/trenera.
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