[image: image1.png]Samorzad Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

* %

dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska %

. . . *
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T ‘

* 5k




Załącznik  Nr 1 do zapytania ofertowego
………………….., dnia  ……………………..          

...........................................

     (pieczęć Wykonawcy)




Powiatowy Urząd Pracy









dla Miasta Torunia









ul. Mazowiecka 49a









87-100 Toruń

 OFERTA  SZKOLENIA
1. Pełna nazwa Wykonawcy ..........................................................................................................................................................

      ..........................................................................................................................................................

2. Adres Wykonawcy

     ...........................................................................................................................................................

     ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. Odpowiadając na zaproszenie do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie zamówienia poniżej progu 130.000 zł (art.2 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo zamówień publicznych - tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz.1605, z późn. zm.) i poniżej 50.000 zł (nie objęte zasadą konkurencyjności, o której mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 w ramach EFS+) składam ofertę na szkolenie o nazwie: 

                ABC PRZEDSIĘBIORCZOŚCI
     i  oferuję wykonanie usługi za kwotę: 
  ………………... zł  brutto za jedną osobę (cena zaokrąglona do pełnych złotych), na szkoleniu 30 godzinnym stacjonarnym, w tym serwis kawowy na jedną osobę  …… zł (w przypadku zmniejszenia ilości uczestników z wybranym Wykonawcą, przed zawarciem umowy, cena na uczestnika zostanie ustalona w wyniku negocjacji).

4. Szkolenie będzie zrealizowane na podstawie następującego planu nauczania:
	Lp
	Temat zajęć edukacyjnych
	Ogółem godzin
	w tym: część praktyczna

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Razem
	
	


5. Materiały dydaktyczne i biurowe przekazywane na własność uczestnikom szkolenia:

	Lp
	Materiały dydaktyczne wraz z ich opisem:
	Ilość/1 osobę

	1
	Podręcznik z podstaw przedsiębiorczości Tytuł:”………………………….” Autorzy ………………………….. , rok wydania …………………..
	1

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Materiały biurowe:
	Ilość/1 osobę

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6. Dokumenty i uprawnienia potwierdzające ukończenie szkolenia: (zaznaczyć właściwe)
□ Zaświadczenie lub inny dokument potwierdzający ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zgodny z Rozporządzeniem MPiPS z 14.05.2014 w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667),

□ Zaświadczenie o ukończeniu kursu zgodne z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 06.10.2023 w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2023, poz. 2175) wraz z suplementem zawierającym:  okres trwania szkolenia oraz tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych. 
Zaświadczenia dla osób biorących udział w ramach środków EFS+ muszą zawierać logo EFS+ wg wzoru Zamawiającego.
□   Dokumenty wydane na podstawie odrębnych przepisów ............................................................
□   Inne dokumenty.......................................................................................................................

7. Oświadczam, że:
a) posiadam doświadczenie w realizacji szkoleń z zakresu przedmiotu zamówienia, tj. w okresie od 01.03.2021:
- zrealizowałem …….. kursy/ów w zakresie przedsiębiorczości (każdy kurs dla min.10 osób i w wymiarze 20 godz. dydaktycznych),
- zrealizowałem ……… zajęć/cia z zakresu księgi przychodów i rozchodów,
b) posiadam 1 salę wykładową (z naturalnym oświetleniem i wentylacją) o powierzchni minimum 28 m2 wyposażona w odpowiednią ilość miejsc i stolików dla kursantów (dla min. 14 osób), z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków realizacji szkolenia, z dostępem do zaplecza sanitarnego,
c) dysponuję kadrą dydaktyczną:

 - co najmniej 2 wykładowcami przewidzianymi do prowadzenia zarówno zajęć z przedsiębiorczości jak również zajęć z komputerowej księgi przychodów i rozchodów*, co najmniej 2 wykładowcami do prowadzenia zajęć z przedsiębiorczości i co najmniej 2 wykładowcami do prowadzenia zajęć z komputerowej księgi przychodów i rozchodów* (gdyż zajęcia z komputerowej księgi  przychodów i rozchodów będą prowadzić inni wykładowcy niż przewidziani do prowadzenia zajęć z zakresu przedsiębiorczości). Każdy wykładowca posiada uprawnienia pedagogiczne do prowadzenia zajęć oraz co najmniej 2‑letnie doświadczenie w prowadzeniu własnej działalności gospodarczej w okresie od 01.03.2021,

  - wykładowcy prowadzący zajęcia z zakresu przedsiębiorczości posiadają doświadczenie zawodowe w postaci przeprowadzonych w okresie od 1.03.2021 zajęć na co najmniej 2 kursach przedsiębiorczości, a wykładowcy prowadzący zajęcia z komputerowej księgi przychodów i rozchodów posiadają doświadczenie w prowadzeniu w okresie od 01.03.2021 zajęć na kursach z tego zakresu.


     *) – niepotrzebne skreślić
8. Oświadczenie Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamówienia –  należy wypełnić oraz załączyć zał. nr 2 do zapytania ofertowego oraz dołączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie szkoleń (chyba, że szkolenia wykonywane były na zlecenie Zamawiającego).
9. Kadra dydaktyczna przewidziana do realizacji zajęć szkolenia – należy wypełnić oraz załączyć zał. nr 3 do zapytania ofertowego (warunki udziału w postępowaniu oraz potwierdzające doświadczenie trenera) oraz dołączyć załącznik nr 7 wypełniony przez każdego trenera/wykładowcę.
10. Miejsce zajęć, wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych do zajęć  - należy wypełnić  oraz załączyć zał. nr 4 do zapytania ofertowego.
11 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych - należy wypełnić oraz załączyć zał. nr 5 do zapytania ofertowego.

12. Oświadczenie o niepodleganiu przez Wykonawcę sankcjom w związku z agresją Federacji Rosyjskiej na Ukrainę – należy wypełnić oraz załączyć załącznik nr 6 do zapytania ofertowego.
13. Indywidualne konsultacje z wykładowcą w okresie kiedy szkolenie się odbywa (poza godzinami programowymi) z zaznaczeniem formy  konsultacji, proponowana ilość godzin konsultacji oraz przewidywany harmonogram konsultacji:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
14. Oświadczam, że posiadamy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych:

     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



              (Nr wpisu i nazwa wojewódzkiego urzędu pracy)

15. Miejsce realizacji zajęć: …………………………………………………………………………………………………………………….
                (nazwa, adres)

16. Pozostałe dane Wykonawcy:
REGON  ……………......................................     NIP ........................................................
Nr rachunku bankowego/nazwa banku ……………………………………………………………………………………………………….

Adres e-mail do korespondencji  ..............................................................................
Kontakt z Wykonawcą (imię i nazwisko osoby do kontaktu, nr telefonu, adres e-mail) ……………………………......
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
17.  Świadomy odpowiedzialności karnej (art.297 k.k.) za składanie fałszywych zeznań oświadczam, że:

a)  zrealizuję szkolenie zgodnie z programem szkolenia i we wskazanym terminie,
b) zapoznałem się z ogólnymi warunkami umowy,
c) wszelkie podane w ofercie i załączonych do oferty dokumentach dane są  zgodne ze stanem faktycznym,
d) oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w związku z niniejszym zapytaniem ofertowym (m.in. przedstawiłem do zapoznania się poniższą klauzulę informacyjną),
e) nie podlegam wykluczeniu z przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i spełniam warunki udziału w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w dokumentach postepowania,
f) zapoznałem się z poniższą klauzulą informacyjną (dot. RODO). 





                 ………………………………………………………………….
(pieczątka imienna wraz z podpisem

  lub czytelny podpis osoby uprawnionej

 do reprezentowania Wykonawcy)
KLAUZULA INFORMACYJNA – ZAMÓWIENIA PUBLICZNE (ogłoszenie i umowa)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, że:

1. Administratorem Pana/Pani Danych Osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy dla Miasta Torunia, ul. Mazowiecka 49a, 87-100 Toruń, reprezentowany przez Dyrektora Urzędu. Dane kontaktowe: tel. 56 6580202, e-mail: toto@praca.gov.pl 

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (IOD) – Piotr Juzoń, e-mail iodo.rodo@muptorun.praca.gov.pl 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, a po zawarciu umowy również na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4. W przypadku dojścia do zawarcia Umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem Umowy, pozyskane bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez strony Umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach związanych z rozliczaniem Umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. 
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”. Mogą one zostać również przekazane podmiotom współpracującym z administratorem w oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w zakresie IT, czy obsługą korespondencji.

6. Pani/Pana dane osobowe zawarte w protokole postępowania o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 oraz 79 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, chyba że okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata- przez cały czas obowiązywania tej umowy.

7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

9. Wykonawca jak i osoby których dane Wykonawca przekazał w ramach obowiązku informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO posiadają:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych; w przypadku, gdy wykonanie obowiązku, o którym mowa w art. 15 ust. 1 – 3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania daty lub nazwy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych przy czym takie żądanie nie ogranicza przetwarzania tych danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. Zastosowanie mają również ograniczenia, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.

10. Wykonawcy jak i osobom których dane Wykonawca przekazał w ramach obowiązku informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO nie przysługuje:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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