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|. Nazwa oraz adres Zamawiajcego:

Powiatowy Urad Pracy dla Miasta Torunia
ul. Mazowiecka 49 a

87-100 Toru
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Il. Tryb udzielenia zamowienia.

Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jestylid przetargu nieograniczonego, na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawedzéen publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pzn. zm.) zwanej dalej ,ustanwPzp” o wartéci zamoéwienia nie przekracaapj kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ust/. ustawy.

lll. Opis przedmiotu zamowienia wraz z oznaczeniemvynikaj acym ze wspolnego stownika
zamoOwiai CPV:

Przedmiotem zamoOwienia jestiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowegmdir Pracy
dla Miasta Torunia w zakresie przyjmowania, przesnigania i d@czania przesytek pocztowych
0 wadze do 50g i powsj 50g w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ewalirtych zwrotow
przesytek nied@iczonych w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z d@iaZerwca 2003r. (Dz. U.
z 2008r. nr 189, poz. 1159 ze zm.).

1. Szczegotowe informacje dotygze wykonywanej ustugi:

- ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagraniczngta przesylek pocztowych o wadze
do 509 i powkej 50g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczad@eczania,

- ustugi doeczania zwrotow przesytek pocztowych niegmmonych po wyczerpaniu
wszystkich mdiwosci ich dokczenia lub wydania odbiorcy;

2. Przez przesyiki pocztowegtiace przedmiotem zamdwienia rozumie gizesyiki listowe:

a) zwykle — przesyitki nierejestrowane niedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym;

b) zwykie priorytetowe — przesyiki nierejestrowane sagpszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

c) polecone — przesyitki rejestrowane nieddre przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym;

d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane 2djszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)przesyiki nie hkdace
przesytkami najszybszej kategorii pray za potwierdzeniem nadania i ¢oxrone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagramgm;



f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniembiodi (ZPO) — przesyiki
najszybszej kategorii praje za potwierdzeniem nadania | ¢orone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagramgm;

z uwzgkdnieniem gabarytéw okéenych w Rozporadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
09 stycznia 2004r. w sprawie warunkéw wykonywantavgzechnych ustug pocztowych
(Dz. U. nr 5, poz. 34 ze zm.).

. Wykonawca zobowzany ledzie do zachowania termindw dorzania przesytek
pocztowych zgodnie z art. 48a ustawy z dnia 12 vezar 2003r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2008r. nr 189, poz. 1159 ze zm.).

. Nadanie przesytekgozie nastpowa: w dniu ich dostarczenia przez Zamawi&go.

. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwiemynikap z: Ustawy z dnia 12
czerwca 2003r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008r. 886,1poz. 1159 ze zm.) oraz
obowigzujacych przepisow wykonawczych do ustawy w szczeg@in®ozporadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 09 stycznia 2004r. sprawie warunkéw wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004r.5npoz.34 ze zm.), ktore powinien
spetnig Wykonawca; Polskiej Normy PN-T-85003 — kopertytdise do automatycznego
opracowywania, Polskiej Normy PN-T-85004 — kopdigtowe i kartki pocztowe, Polskiej
Normy PN-ISO 269 — koperty korespondencyjne; aktogwretrznych wydanych przez
Wykonawe na podstawie art. 24 ustawy Prawo pocztowe. Wezadmieuregulowanym w
tresci SIWZ lkeda znajdowaly zastosowanie postanowienia regulamim@uanych przez
Wykonawe w oparciu o art. 24 i art. 49 ustawy Prawo pocaoRegulaminy te dula
stanowé zakcznik do umowy.

. Wykonawca zobowizany kedzie doswiadczenia ustug doczania przesytek w Polsce i za
granicami kraju.

. Wykonawca hdzie dostarczat do Zamawaapgo przesyiki, zwrotne potwierdzenia odbioru,
zwroty przesytek pocztowych po wyczerpaniu aneosci ich dokczenia lub wydania
odbiorcy, pec¢ razy w tygodniu tj. od poniedziatku doatku w godz. od 9:00 do 13:00, do
siedziby Powiatowego Uedu Pracy dla Miasta Torunia w Toruniu.

. Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placewldawcz w Toruniu, tj. w
miejscowdci, w ktérej znajduje sijednostka Zamawiagego.

. Zamawiajcy zobowizuje st dostarcz& przesytki listowe do placéwki nadawczej
Wykonawcy od poniedziatku dogtku w godz. od 12:00 do 14:00.

10.Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek Wwgtth w stanie

umazliwiajacym Wykonawcy dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z
adresem przeznaczenia. Zamawggj umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikage adresata i nadawcjednoczénie okrélajac rodzaj przesyiki
oraz peha nazw i adres zwrotny nadawcy. Zamawiey bedzie umieszczat na przesytkach
oznaczenie potwierdzgje wniesienie optaty za uskugv postaci napisu, nadruku lub
odcisku piecgci o tresci podanej przez Wykonawc

11.Zamawiajcy nie dopuszcza stosowania przez Wykorawtasnych opakowana listy i

przesyiki.



12.Zamawiajcy bedzie korzystat z wkasnych wzorow drukow ,Potwierdizeodbioru” w celu
doreczenia przesytek na zasadach ékmeych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. nr 98;,.d.071 ze zm.)

13.Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesylgkstrewanych oraz przesytek
bedacych przesytkami najszybszej kategorii.

14.Realizacja przedmiotu zamodwienia odbywasic bedzie na podstawie wdaiwie
przygotowanych przez Zamawdapgo przesytek oraz zestawigosciowo-wartgciowych,
sporadzonych w dwoéch egzemplarzach wg wzoru Wykonawcgdanych przesytek
rejestrowanych i nierejestrowanych z uverlylieniem kategorii i podziatéw wagowych.

15.Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcydbie obliczane jako iloczyn igi ustug
zrealizowanych w zakmzonym okresie rozliczeniowym oraz optat ckoaeych w
formularzu cenowym. Liczba ta potwierdzona co dsal i wagi na podstawie zestauie
ilosciowo-wartgciowych. Wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiatamowienia
bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpoajgd/ch  miesicom
kalendarzowym, tj. od pierwszego do ostatniego difaaego miegca. Wynagrodzenie
bedzie ptatne z dotu, przelewem na konto wskazanezpv¥ykonawe, na podstawie faktur
VAT wystawianych przez Wykonaw@o zakaczeniu okresu rozliczeniowego, w terminie
14 dni od daty wystawienia faktury.

16.Podane w formularzu ofertowym #ic przesytek maj charakter szacunkowy i nie stanqwi
ze strony Zamawiagego zobowizania do nadawania przesytek w podanycKcibch.
Zamawiajcy zastrzega, ze rzeczywistestoprzesytek bda wynikac z aktualnych potrzeb
Zamawiajcego i mog odbieg& od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy
nie przystugujezadne roszczenie za ewentualne zmniejszeniei ipyzesytek.

64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe
64.11.20.00-4 - ustugi pocztowe dotyce listow

IV. Wymagany termin wykonania zamoéwienia

1. Wykonawca winien zrealizowa zamoOwienie w terminie od dnia 01.01.2013r. do dnia
31.12.2013r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow.

1. Na podstawie art. 22 ust 1 ustawy Pzp, o udaelainiejszego zamowienia mpgbieg& sic
Wykonawcy, ktérzy spetniajwarunki dotyczce:

1) Posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbownzek ich posiadania, tj. zezwolenie wydane przezéda
Urzdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzlat#ci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i ¢i@ania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym
zgodnie z ustayvz dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (Dz. @0@8r. nr 189, poz.
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1159 ze zm.) oblych przedmiotem zamdwienia albo korzystat z ustaago zwolnienia z
obowizku posiadania ww. zezwolenia;

2) Posiadania wiedzy i dwiadczenia. Z uwagi nha charakter przedmiotu zamodiaie
Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowych warunkow i nie gpispposobu dokonywania
oceny spetnienia tego warunku udziatu w ppstvaniu;

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznymsabami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia. Z uwagi na charakter przedmiotu zamdaieZamawiajcy nie wyznacza
szczegOtowych warunkéw i nie opisuje sposobu dgk@mia oceny spetnienia tego
warunku udziatu w pogpowaniu;

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamaw@j nie wyznacza szczego6towych warunkéw
I nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnigaga warunku udziatu w pagtowaniu;

2. O udzielenie niniejszego zamoOwienia magke ubiegg Wykonawcy, ktorzy nie podleggj
wykluczeniu z pospowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego z pawod
niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 2¢ isistawy Pzp.

3. Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostaguelnie z formut ,spetnia - nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte wwiadczeniach i dokumentach wyszczegolnionych w Rizdel
VI niniejszej SIWZ. Z tréci zahczonych dokumentow musi wynikgednoznacznie,zi w/w

warunki Wykonawca spetnit.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarcz Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu

1. Oswiadczenie z art. 22 ust 1 ustawy Pzp o spetnigrawunkow udzialu w pogpowaniu —
zahcznik nr 3 do SIWZ

2. Zezwolenie wydane przez Prezesa ddiz Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalngci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszezardorczania przesytek w
obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawdnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2008r. nr 189, poz.1159 ze zm.)

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na pedstart. 24 ust 1 ustawy Pzp -
zahcznik nr 4 do SIWZ.

4. Aktualny odpis z wiéciwego rejestru jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w dpaocart. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stésu
do 0so6b fizycznych&aviadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

5. Wykonawca mee polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowizany jest udowodhi Zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegditioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhnzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozy@zkidnych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

6. Jeeli Wykonawca, wykazap spetnienie warunkow dotygzych wiedzy i déwiadczenia,
potencjatlu technicznego, o0séb zdolnych do wykonazemowienia oraz zdoldoi
finansowych polega na zasobach innych podmiotéwasadach okéwnych w art. 26 ust. 2b
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ustawy Pzp, zobowtany jest, przedstawdokumenty wymienione w Rozdziale VI pkt. 3 i 4.

7. Dokumenty i éwiadczenia, o ktorych mowa powsj musz zost& ztozone w formie
oryginatu lub kopii péwiadczonej za ,zgodrid z oryginatem” przez Wykonawc W
przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamoOwienia oraz w
przypadku podmiotow, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 iRozporadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodeajdokumentow, jakich me zadad
Zamawiajcy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumentggm by¢ sktadane, kopie
dokumentéw dotyccych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow méwiadczone za
,2g0odnas¢ z oryginatem” przez Wykonawdub te podmioty.

8. Jeeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w [ktskiada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzilbub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadip(wystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert),

9. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, writd Wykonawca ma siedzblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dbokumentéw, o ktdérych mowa powsj, zastpuje st je
dokumentem zawierggym oswiadczenie zteone przed notariuszem, Wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktéwrym Wykonawca ma siedzibub
miejsce zamieszkania.

10. Dokumenty spordzone w ¢zyku obcym g sktadane wraz z ttumaczeniem nayk polski.

11. W przypadku skladania jednej oferty przez dwa lukzcej podmiotéw (Wykonawcow
ubiegajcych s¢ wspdlnie o udzielenia zaméwienia, (np. konsorsjaotki cywilne) oferta
spetnid& musi nas{pujace wymagania:

a) w odniesieniu do wymagapostawionych przez Zamawiapgo, kady z Wykonawcéow
wystepujacych wspdlnie, oddzielnie musi przedstawokumenty wymienione w Rozdziale
VI pkt. 3i 4,

b) warunek posiadania wiedzy i dw@adczenia, dysponowania odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 2asi@bia, a take sytuacji
ekonomicznej i finansowej me by spetniony 4cznie przez Wykonawcow wygtujacych
wspolnie,

c) oferta musi by podpisana w taki sposdb, by prawnie zokayivata wszystkich
Wykonawcow wysipujacych wspdlnie,

d) Wykonawcy wys¢pujacy wspolnie musgustanowd petnomocnika do reprezentowania ich w
postpowaniu 0 udzielenie niniejszego zamoéwienia lub deprezentowania ich w
postpowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmnetgp zamdéwienia publicznego —
stosowny dokument naig dofaczy¢ do oferty,

e) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokongwdeda wytacznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

UWAGA. Ziozenie wymaganych dokumentéw po uptywie terminu skiaal ofert jest mdiwe

jedynie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. W sgju&iedy Wykonawca nie zky wymaganych
przez Zamawiagcego dwiadczé lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. thwy Pzp lub
nie ztazy pethnomocnictwa albo zhy wymagane przez Zamawiapgo dwiadczenia i dokumenty,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zayiesabktdy lub ztary wadliwe petnomocnictwo,



Zamawiajcy wezwie go do ich zienia w wyznaczonym terminie (za \wijiem sytuacji, kiedy
mimo ich zi@enia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu lubiéczne bytoby uniewaienie
postpowania). Ztgone na wezwanie Zamawdgpgo dwiadczenia i dokumenty powinny
potwierdz& spetnianie przez Wykonawavarunkéw udziatu w pogbowaniu, nie péniej niz w
dniu, w ktérym uptyat termin sktadania ofert.

VIl. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajicy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

VIIl. Waluta w jakiej b eda prowadzone rozliczenia zwgzane z realizacgq niniejszego
zamoOwienia publicznego.

Wszelkie rozliczenia zwrzane z realizagj zamowienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsze

SIWZ dokonywane ddla w ztotych polskich (PLN)

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta winna zawieka wszystkie dokumenty i swviadczenia wymienione w Rozdziale VI
niniejszej SIWZ oraz wypetniony formularz ofertywgykorzystaniem wzoru — Zatznik nr 1

do SIWZ.

2. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadeéSIWZ.

w

. W przypadku podpisania oferty orazspaadczenia za zgoddé z oryginatem kopii dokumentow
przez osob nie wymieniom w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykoogwnaley
do oferty dodczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lubvpetrdzonej notarialnie
kopii.

4. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubieggjch st o udzielenie zamowienia naledo oferty
dofaczy¢ dokument, w formie oryginatu lub potwierdzonej awtdlnie kopii, ustanawiagy
petnomocnictwo do reprezentowania ich w ppetvaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w pagowaniu i zawarcia umowy W sprawie niniejszego zamaia
publicznego.

4. Wykonawca ma prawo zy tylko jedm ofert.
5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zxéne z przygotowaniem i zteniem oferty.

6. Oferta musi by napisana wezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerbarm trwaly
i czytelm technikh oraz podpisana przez os(¥) upowaniona do reprezentowania
Wykonawcy na zewgtrz i zachgania zobowizan w wysokaci odpowiadajcej cenie oferty.

7. Zaleca si, aby kada zapisana strona oferty byta ponumerowana kal@jmumerami, a cata
oferta wraz z zaktznikami byta w trwaty sposob ze sppolaczona (np. zbindowana, zszyta,
uniemaliwiajac jej samoista dekompletagj) oraz zawierata spis &@.

8. Oferta powinna zostazapakowana w sposob uniettiwviajacy jej przypadkowe otwarcie oraz
opisana w sposoéb jednoznacznie wskgzaujej charakter i przeznaczenie. Zalecg aby oferta
zostata zlaona w dwoch zaklejonych kopertaclwewnetrzna (zawierajca ofert) - z
oznaczeniem nazwy i adresu Wykonawcy (pigezfirmowa), opatrzona napisem:



,Oferta — swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zganicznym na rzecz
Powiatowego Urzdu Pracy dla Miasta Torunia -
nie otwieraé przed 17.12.2012 roku, godz. 9:00”

orazzewretrzna (zawieragca kopert z oferd):, opatrzona napisem:

,Oferta — swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zganicznym na rzecz
Powiatowego Urzdu Pracy dla Miasta Torunia -
nie otwieraé przed 17.12.2012 roku, godz. 9:00”

Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialdo za przypadkowe otwarcie oferty niezabezpieczonej
W powyzszy sposob.

9. Zamawiaicy informuje, ¥ zgodnie z art. 8 w zwzku z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane
w postpowaniu 0 zamowienie publiczne gawne i podlegaj udosgpnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjtkiem informacji stanowicych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencijilijgvVykonawca zastrzegfe nie mog one
by¢ udostpnione.

10.Zamawiajcy zaleca, aby informacje zastipee, jako tajemnica przedbiorstwa byly przez
Wykonawe zitozone w oddzielnej wewgtrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica
przedsgbiorstwa”, lub spite (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych eletdw oferty. W

razie braku takiego wskazania, Zamawagj uzna,ze wszelkie éwiadczenia i zéwiadczenia
sktadane w trakcie pagiowania § jawne bez zastrzen.

UWAGA. Oferta, ktorej tré nie kpdzie odpowiadatresci SIWZ, z zastrzeeniem art. 87 ust.2 pkt
3 ustawy Pzp zostanie odrzucona (art. 89 ust. 2 pldtawy Pzp). Wszelkie niejasieoi obiekcje
dotyczce tréci zapisbw w SIWZ naley zatem wyjani¢ z Zamawiajcym przed terminem
sktadania ofert w trybie przewidzianym w Rozdzidlé niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy Pzp nie
przewidup negocjacji warunkéw udzielenia zamowienia, w tyapisodw projektu umowy, po
terminie otwarcia ofert.



X. Informacja o sposobie porozumiewania i Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania égwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osOb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z Wykonawcami

1. Wszelkie zawiadomienia, swiadczenia, wnioski oraz informacje Zamaw®j oraz
Wykonawcy mog przekazywa pisemnie, faksem lub dreglektronicza.

2. Zawiadomienia, @viadczenia, wnioski oraz informacje przekazywaneepr Wykonawe
droga elektronicza winny by kierowane na adres e-mail:toto@praca.gov.pl
lub na nr faksu 56 6580201.

3. Wszelkie zawiadomienia,saiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane aaquy faksu
lub w formie elektronicznej wymaganazadanie kadej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

4. Kazdy Wykonawca mge zwréct sie do Zamawiajcego o wyjdnienie tréci SIWZ. Jeeli
wniosek o wyjdnienie tréci SIWZ dotrze do Zamawiggego nie péniej niz do dnia, w ktérym
uptywa potowa terminu skladania ofert, tj. do 102[A2r., do godz. 15.30 Zamavaey udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wplymt po uptywie terminu, o ktorym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyaien, Zamawiajcy bedzie miat prawo udziedi
wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania. Zamaw®@j przekae wyjanienia tréci
SIWZ bez ujawnianiazrodia zapytania, wszystkim Wykonawcom, ktorym @aono
specyfikacg oraz umiéci je na stronie internetowej, na ktérej umieszezogtoszenie i SIWZ.

5. W przypadku rozbinaosci pomkdzy trecia niniejszej SIWZ, a trieia udzielonych odpowiedzi,
jako obowizujaca nalezry przyja¢ tres¢ pisma zawieragego paéniejsze @wiadczenie
Zamawiajcego.

6. zamawiagcy maze w uzasadnionych przypadkach przed uptywem ternsikkadania ofert
zmodyfikow& tres¢ SIWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawieg@go zmiana stanie ¢si
czescia specyfikacji i niezwlocznie zostanie przekazanazystkim Wykonawe, ktérym
przekazano specyfikacpraz zamieszczona na stronie internetowe;j.

Osobami uprawnionymi przez Zamawieggo do porozumiewaniagsz Wykonawcami &

Bozena Szykowska
XI. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 17.12.2012goalz. 9:00. Oferty ztane po tym terminie
zostam zwrécone bez otwierania. Decydcg znaczenie dla oceny zachowania psaggo
terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawdapo, a nie data wystania przesytk
pocztowa czy kuriersld.

2. Oferty naley dostarczy do siedziby Zamawiagego — Powiatowy Ued Pracy dla Miasta
Torunia, Wydziat Organizacyjno-Administracyjny, Mlazowiecka 49 a, pok. 42 i zaadreséwa
zgodnie z Rozdziatem X pkt. 8 niniejszej SIWZ.

3. Publiczne otwarcie ofert nagi w dniu 17.12.2012r. o godz. 9:15 w siedzibie Amnajacego, tj.
Powiatowy Urad Pracy dla Miasta  Torunia, ul. Mazowiecka 49a,
87-100 Torua, Ip. pok. 13.



4. Informacje ogtoszone w trakcie jawnego otwarciartofeostalm udostpnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

5. Wykonawca mge wprowadzt zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dozzinej oferty
pod warunkiemze Zamawiajcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniwaarprzed
terminem skiladania ofert. Powiadomienie o wprowademian musi b§ ztozone wg takich
samych zasad, jak skladana oferta, tj. w koperaifpowiednio oznakowanej napisem
+ZMIANA”. Koperty oznaczone napisem ,ZMIANA” zostanotwarte przy otwieraniu oferty

Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzerpoprawnéci procedury dokonywania
zmian zostamdolaczone do oferty.

6. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladasfeat wycof& sic z postpowania
poprzez ziaenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samydadgak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANEKbperty oznakowane w ten sposob
beda otwierane w pierwszej kolejdoi po potwierdzeniu poprawldd postpowania

Wykonawcy oraz zgodroi ze zt@onymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych niexda
otwierane.

XIl.  Termin zwi gzania ofertg

1. Wykonawca hdzie zwhzany ofery przez okres 30 dni. Bieg terminu a®ania oferq
rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skladania ofert.

2. Wykonawca mee przedhay¢ termin zwazania oferd na czas niezfuny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawgapgo, z tymze Zamawiacy maze tylko
raz, co namniej na 3 dni przed uptywem terminu azamia ofed, zwrocit sig¢ do
Wykonawcow o wyraenie zgody na przedienie tego terminu o oznaczony okres nie
dtuzszy jednak i 60 dni.

XIll. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Cena oferty musi uwzglniat wszystkie koszty zvwizane z realizagjprzedmiotu zamoéwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia éknmeym w niniejszej SIWZ.

2.Wykonawca okréa cer realizacji zamowienia poprzez wskazanie w fornauaoferty ceny
brutto oferty, ktora zawiera wszystkie koszty zxeine z realizagjzamowienia.

3.Stawka podatku VAT jest ok§l®na zgodnie z ustawz dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U. z 2004r., Nr 54, poz. 53p&n. zm.).

4.Ceny musz by¢ podane i wyliczone w zaaddgleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokgglania -pontej 5 naley koncowke pomiraé, powyzej i rowne 5 naley zaokagli¢ w gor).

5. Cena oferty winna iywyrazona w ztotych polskich (PLN).

6. Zamawiajcy informuje, ¥ w tresci oferty Wykonawcy poprawi oczywiste omytki pislaies,
oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omyiki polega na niezgodrigi oferty ze SIWZ,
niepowodujce istotnych zmian w téei oferty - zgodnie z art. 87 ustawy Pzp.

XIll. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiaj acy bedzie sk kierowat przy wyborze oferty wraz z
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podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu ocgrofert

1. Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych zazmwea (ofert ziaonych przez Wykonawcow
niepodlegajcych wykluczeniu oraz ofert niepodlegeych odrzuceniu zgodnie z dyspozyejt. 89
ust. 1 ustawy) Zamawigy bedzie kierowat si kryterium:

cena — 100%

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertomygrimwane &da punkty wedtug
nastpujacego wyliczenia:

Cn
llos¢ punktOw = ----------m-mmmmmme x 100 pkt
Cho

gdzie:
Cn — najnisza cena ofertowa brutto spaéd badanych ofert
Cbo — cena brutto badanej oferty

Kazda oferta mge uzyska za dane kryterium 0-100 pkt.

XIV. Wybor oferty najkorzystniejszej i zawiadomienie Wykonawcow o wyniku posgpowania.

1. Przy wyborze oferty najorzystniejszej Zamawagjledzie stosowat wylcznie zasady i kryteria
oceny ofert okrdone w niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odmda bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz SIWZzadstanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium gasfert.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamaw@®@j niezwtocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy zigyli oferty podajc informacje wymienione w art. 92 ust. 1 pkt 1-
3 ustawy Pzp oraz zamseé informacg na stronie internetowej i w swojej siedzibie na
tablicy ogtosze.

4. W zawiadomieniu o0 wyborze najkorzystniejszej riyfe Zamawiajcy poinformuje
Wykonawe o terminie i miejscu zawarcia umowy.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by dopetnione po wyborze oferty w celu
Zzawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zohoaviy lzdzie do podpisania umowy na
warunkach okrdonych we wzorze umowy zawartym w zat. Nr 5 do SIWZ
Zgodnie z art. 139 i art. 140 ustawy Pzp umowa rasf@ niniejszego zamaéwienia publicznego:
1) Zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem ebensci,
2) Maja do nie zastosowania przepisy Kodeksu cywilnegalij@rzepisy ustawy nie
stanows inaczej,
3) Jest jawna i podlega udephieniu na zasadach oklenych w przepisach o dagie
do informacji publicznej,
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4) Zakresswiadczenia Wykonawcy wynikagy z umowy jest tessamy z jego
zobowhzaniem zawartym w ofercie

Osoby reprezentage Wykonawe przy podpisywaniu umowy powinny posigdae soh
dokumenty potwierdzage ich umocowanie do podpisania umowy, o ile um@o/to nie bdzie
wynika¢ z dokumentow zatzonych do oferty.

XVI. Uniewaznienie posgpowania.

Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie zamowieniazgd zajch przestanki okrdone
w art. 93 ustawy Prawo zamowipublicznych.

XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia natgtego wykonania umowy

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaayddgo wykonania umowy.

XVIII. Wzér umowy w sprawie zamowienia publicznego

Istotne postanowienia umowy stangee zafcznik nr 5 do SIWZ

XIX. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguiVykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamowienia orazigsbriub mae ponig¢ szkod w
wyniku naruszenia przez Zamawieggo przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowienaz SIWZ przystugaj rowniez
organizacjom wpisanym na listo ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Srodkami ochrony prawneps

whniesienie informaciji o nieprawidtowoiach na podstawie art. 181 ustawy Pzp;
odwotanie;

skarga doslu.

Wykonawca lub uczestnik konkursu o w terminie przewidzianym do wniesienia
odwotania poinformowé& Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czyono
poditej przez niego lub zaniechaniu czyacipdo ktérej jest on zobowzany na podstawie
ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na pewiist art. 180 ust 2.

W przypadku uznania zasadooprzekazanej informacji Zamawigy powtarza czynng
albo dokonuje czynrdgi zaniechanej, informag o tym Wykonawcow w sposéb
przewidziany w ustawie dla tej czyrion

Odwotanie przystuguje wyeznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono
Zamawiajcego podjtej w postpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania
czynndci, do ktérej Zamawiagy jest zobowjzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie wnosi si w terminie 5 dni od dnia przestania informacji aymendcci
Zamawiajcego stanowdicej podstawa. jego wniesienia — jeli zostaty przestane w sposéb
okreslony w art. 27 ust 2, albo w terminie 10 dni zgk zostaly przestane w inny sposob —
w przypadku gdy wartd zamowienia jest mniejsza nkwoty okrelone w przepisach
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wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

8. Odwotanie wobec t&ei ogtoszenia o zamowieniu, tak wobec postanowieSIWZ wnosi
sie¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenBiuletynie Zamdwié Publicznych
lub SIWZ na stronie internetowej —zgi wartags¢ zamodwienia jest mniejsza znkwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 118ust

9. Szczegotowe kwestie zgaane z wniesieniem odwotania zawariensart. 180-189 ustawy
Pzp.

10.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronomazomuczestnikom pogtowania

odwotawczego przystuguje skarga dals. Szczegotowe kwestie dotyce skargi reguluj
art. 198a-198d ustawy Pzp.

XVIII. Informacje dodatkowe
Zamawiajcy na podstawie art. 144 ust.1 ustawy Pzp dommiarg umowy w przypadku zmiany

ceny brutto na skutek zmiany stawki podatku VAT vgpdowanej zmias przepisOw ustawy o
podatku od towaréw i ustug (przy zachowaniu dotyelsowej wartéci netto).

XIX. Informacje dotycz gce walut obcych w jakich mog byé prowadzone rozliczenia mgdzy
Zamawiajacym a Wykonawa

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczew walutach obcych.
XX.  Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w posgpowaniu

Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgesiwaniu.

XXI. Postanowienia kaicowe
W sprawach nieuwzgtinionych w niniejszej specyfikacji stosujeg Jirzepisy ustawy z dnia

29 stycznia 2004.rPrawo zaméwig publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 zmé
Zmianami) oraz przepisy wykonawcze.

XXIl. Wykaz zat acznikow:

1. Formularz ofertowy - Zalcznik nr 1
2. Formularz cenowy - Zalcznik nr 2
3. Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w tryhie 22 ust. 1 1 - Zahcznik nr 3
4. Gdwiadczenie wykluczeniu z pegiowania w trybie art. 24 ust. 1 - Zalacznik nr 4
5. Istotne postanowienia umowy - Zalcznik nr 5
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