KAPITAL LUDZKI &isy UNIA EUROPEISKA [+,

EUROPEJSKI * *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI N FUNDUSZ SPOLECZNY L

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na przeprowadzenie szkolenia ,Nowoczesny posrednik pracy — marketing i
promocja ustug i instrumentéw rynku pracy” w ramach Projektu: ,Kompetentni 2012”, ktéry

wspoétfinansowany jest przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

ZP-11/2012

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 200 000 EURO

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
dla Miasta Torunia
Adam Horbulewicz

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia jest dostepna na internetowej stronie

Zamawiajgcego www.pup.torun.pl



1. Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia
2. Nazwai adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia
ul. Mazowiecka 49a
87-100 Torun
e-mail: toto@praca.gov.pl
tel. 56 65 80 202, fax 56 65 80 201
REGON: 871234568 NIP: 879-21-99-138
Godziny pracy Zamawiajgcego: dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.
3. Oznaczenie postepowania
Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP-11/2012 Wykonawcy
winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywad sie na wyzej podane oznaczenie.
4. Tryb postepowania
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r., Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.) zwana dalej "ustawg PZP” w
trybie przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy. W sprawach nieuregulowanych ustawg, majg zastosowanie
przepisy ustawy — Kodeks cywilny.
5. Przedmiot zamdwienia
Nazwa nadana zamoéwieniu: Szkolenie ,,Nowoczesny posrednik pracy — marketing i promocja ustug i
instrumentéw rynku pracy”.
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia ,Nowoczesny posrednik pracy -
marketing i promocja ustug i instrumentéw rynku pracy” w wymiarze 16 godzin zaje¢ dla 10-15
pracownikow (w 2 grupach szkoleniowych) Powiatowego Urzedu Pracy dla Miasta Torunia w zwigzku
z realizacjg projektu ,,Kompetentni 2012” Poddziatanie 6.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Rodzaj zaméwienia:ustugi.

7. Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV): 80511000-9 — ustugi szkolenia personelu.

8. Opis przedmiotu zamoéwienia (szczegétowy opis przedmiotu zamowienia wg zatacznika nr 1

do SIWZ)

9. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: do dnia 31 stycznia 2013 roku

10. Sposdb realizacji zamowienia

10.1. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych

10.2. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert w ramach dynamicznego systemu zakupow.

10.3. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia ofert czesciowych.

10.4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia uzupetniajacego zgodnie z art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 ustawy PZP.

10.5. Zamawiajacy nie przewiduje zawiera¢ umowy ramowej

10.6. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej

10.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10.8. Wadium nie jest wymagane.

10.9. Z uwagi na specyfike przedmiotu zamodwienia, jednorodny charakter szkolenia i jego
niepodzielno$é, Zamawiajgcy zastrzega, ze cze$¢ lub cato$¢ zamdwienia nie moze byc
powierzona podwykonawcom.

11. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych

warunkoéw.

11.1. O zaméwienie moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdérzy zgodnie z art.22 ust.1 ustawy PzP

spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:



1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg taki obowigzek ich posiadania:

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie nalezycie wykonat co najmniej 2 szkolenia grupowe (tj. min. 5
0séb w grupie) z zakresu posrednictwa pracy w wymiarze min.16 godzin zajec.

3) Dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze na czas realizacji

zamoéwienia bedzie dysponowat:

a) potencjatem technicznym: sala szkoleniowa oraz zaplecze socjalne w tym dostep do
WC zaopatrzony w $rodki higieny (spetniajacych wymogi bhp i p.poz., z wentylacjg),
wyposazonej w stoly i krzesta. Sala powinna by¢ przestronna, odpowiednio
oswietlona i wyposazona w najnowsze technik prezentacji, w tym m.in. sprzet
audiowizualny, projektor, ekran, flipchart lub tablice klasyczna.

b) osobami o wyksztatceniu, kwalifikacjach i doswiadczeniu niezbednym do realizacji
zamowienia, tj. posiadajgcymi:

- wyksztatcenie wyisze,

- co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w kierowaniu komorka posrednictwa
pracy w urzedzie pracy na przestrzeni ostatnich 5 lat,

- doswiadczenie w zakresie marketingu, promocji ustug i instrumentéw rynku pracy,
- doswiadczenie w postaci zrealizowanych co najmniej 2 szkolen grupowych w
zakresie posrednictwa pracy w okresie ostatnich 3 lat.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

11.2. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkdw udziatu w postepowaniu
zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”. Z tresci ztozonych dokumentéw musi
wynika¢ jednoznacznie, iz postawione warunki i opis sposobu dokonania oceny zawarty w
SIWZ Wykonawca spetnia na termin skfadania ofert. W przypadku nie wykazania przez
Wykonawcéw spetnienia warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu, zostang oni
wykluczeni z postepowania na podstawie art.24 ust.2 pkt 4 ustawy PZP, z zastrzezeniem
art.26 ust.3 ustawy PZP.

11.3. Zgodnie z art.26 ust. 2b ustawy PZP Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i
doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub
zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych
go z nimi stosunkdéw. W przypadku korzystania z zasobéw innych podmiotéw Wykonawca
jest zobowigzany udowodni¢ zamawiajgcemu, ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi
do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z
nich przy wykonaniu zaméwienia.

12. Wykaz oswiadczen lub dokumentoéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 ustawy PZP:

12.1. w zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéow, o ktérych mowa w
art.22 ust.1 ustawy PZP:



a) osSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wynikajace z art.22
ust.1 ustawy PZP (wzér — zat. nr 8 do SIWZ),

b) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, ustug szkoleniowych w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zataczeniem dokumentéw
potwierdzajgcych, ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (wzér — zat.
nr3do SIWZ),

c) wykaz narzedzi, wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu
realizacji zamdwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami

(wzér — zat. nr 4 do SIWZ),

d) wykaz oséb, ktére bedy uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia,
niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzor — zat. nr
5 do SIWZ),

UWAGA: W przypadku ofert sktadanych przez Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o
udzielenie zamodwienia publicznego oswiadczenie o spetnieniu kazdego z warunkow, o
ktérych mowa w art.22 ust.1 ustawy PZP sktada co najmniej jeden z tych Wykonawcéw albo
ci wszyscy Wykonawcy wspélnie. Ze ztozonych tgcznie dokumentdow musi wynikac spetnienie
tych warunkéw.

12.2. w zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 ustawy PZP,

13.

nalezy przedtozy¢:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art.24 ust.1
ustawy PZP (wzor — zat. nr 9 do SIWZ),

b) aktualny odpis z KRS, jezeli odrebne przepisy prawa wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 i 2 ustawy PZP,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) oswiadczenie dla osdb fizycznych w zakresie art.24 ust.1 pkt 2 ustawy PZP (wzér — zat. nr
10 do SIWZ)

UWAGA: w przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
(np. konsorcjum, spétka cywilna) kazdy z Wykonawcow sktada odrebne dokumenty i
oswiadczenia okreslone w pkt 12.2. Mozliwe jest réwniez ztozenie jednego oswiadczenia
podpisanego przez wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte.

Inne dokumenty, jakie nalezy dotgczy¢ do oferty:

a) Program szkolenia (wzér — zat. nr 6 do SIWZ).

b) Kalkulacja ceny szkolenia (wzér — zat. nr 7 do SIWZ),

c) Petnomocnictwo, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik,

d) Petnomocnictwo, w przypadku podmiotow wystepujacych wspdlnie, do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia (jesli dotyczy).

13.1 Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 11 SIWZ polega

na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.2b ustawy PZP, a
podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, zamawiajgcy zada od
Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
w pkt. 12.2,

13.2 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej

Polskiej zamiast dokumentu, o ktdorym mowa w pkt. 12.2.b. sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
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odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci w stosunku do niego
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
14. Sposbb porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami:

14.1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub poczta e-mail.

14.2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub pocztg e-mail, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

14.3. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ,,FORMULARZU OFERTY” numer faksu oraz adres e-
mail, na ktéry Zamawiajgcy bedzie moégt kierowaé wszelkg korespondencje w formie
faksowej lub elektronicznej.

14.4. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen i
dokumentédw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub
petnomocnictw-réwniez ztozonych w trybie art. 26 ust.3 ustawy PZP, jak réwniez dla
oswiadczen i dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot
zamodwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany i wycofania oferty.

14.5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, ze pismo wystane przez Zamawiajagcego na numer faksu Ilub poczty
elektronicznej podany przez Wykonawce w formularzu oferty zostato mu doreczone w
sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig pisma.

14.6. Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwtocznie udzieli odpowiedzi na zadane pytania, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pdziniej niz do konca dnia, w ktédrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

14.7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

14.8. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez wskazania zrddta zapytania oraz udostepni na swojej stronie internetowej.

14.9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmienic¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposdb zmiana zostanie
niezwtocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktdrym przekazano SIWZ  oraz
zamieszczona na stronie internetowe;.

15. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
Edmund Kiejdo - Starszy specjalista ds. rozwoju zawodowego,
Paulina Stankiewicz - pracownik Wydziatu Pozyskiwania Funduszy Europejskich.
16. Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.
17. Opis sposobu przygotowania ofert:

17.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

17.2. Oferta oraz wszystkie sktadane oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych w
imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez inng osobe wymagane jest
dotaczenie do oferty stosownego petnomocnictwa w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosc z oryginatem przez notariusza lub osobe udzielajgcg petnomocnictwa.

17.3. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone
pieczatkg imienna.

17.4. Jezeli w zatgczniku zabraknie miejsca na zapis, nalezy dotaczy¢ dodatkowq kartke tego
samego wzoru zatgcznika.



17.5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

17.6. Do oferty Wykonawca dotacza wszystkie dokumenty i os$wiadczenia wymagane
postanowieniami SIWZ.

17.7. Tre$é oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

17.8. W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, muszg one by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy lub
notariusza.

17.9. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem winno byé sporzgdzone w sposdéb umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (tj. czytelne podpisy lub opatrzone pieczatka),

17.10. Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane.

17.11. Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty spiete (zszyte) w

sposob trwaty, uniemozliwiajgcy dekompletacje jej zawartosci.

17.12. Wymaga sie, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie byty dokonane w sposéb
czytelny, poprzez przekreslenie tresci i wpisanie zmienionej tresci oraz dodatkowo
opatrzone datg dokonania poprawki oraz podpisem (parafg) osoby podpisujacej oferte.
Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy jej identyfikacje.

17.13. Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

18. Postanowienia dotyczgce wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmiotéw
gospodarczych (konsorcja, spdtka cywilna)

18.1. zgodnie z art.23 ustawy PZP Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie
zamowienia (np. konsorcjum, spoétka cywilna).

18.2. Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Umocowanie
petnomocnika wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z
partnerow.

18.3. w odniesieniu do wymagan postawionych przez zamawiajgcego, Wykonawcy muszg
udokumentowaé, ze tgcznie spetniajg warunki okreslone w art.22 ust.1 pkt 1-4 ustawy PZP
(zat. nr 8 SIWZ), oraz kazdy z Wykonawcow musi wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia
zgodnie z art.24 ust.1 ustawy PZP (zat. nr 9 SIWZ).

18.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z przedsiebiorcy
wystepujacym jako petnomocnik,

18.5. wypetniajgc formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na
»Wykonawce”, w miejscu ,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

19. Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych

19.1. Zgodnie z art.96 ust.3 ustawy PZP oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne
sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one byé udostepnione. Przez tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.4 ustawy z 16.04.1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 47 z 8.06.1993, poz.211 z pdin.zm.) rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do
ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn.
zastrzegt sktadajac oferte, iz nie mogg by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

19.2. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spiete oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdéw oferty.

Uwaga: Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu

ww. ustawy skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty na podst. art.89 ust.1 pkt 1 ustawy PZP.
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Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania

zamodwienia, okresu gwarancji i warunkdéw ptatnosci zawartych w ofercie.

20. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert:

20.1. Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego w Toruniu, ul. Mazowiecka 49A,
kancelaria (pok.42 - Il pietro) w terminie do dnia 7.01.2013 r. do godziny 14.00.

20.2. Godziny pracy kancelarii: poniedziatek-pigtek od 7.30 do 15.30.

20.3. Oferty mogg by¢ dostarczone przez Wykonawce osobiscie lub droga pocztows (decyduje
data wptywu), ale nie pdzniej niz do godziny 14.00 w dniu 7.01.2013 roku.

20.4. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg i
adresem Wykonawcy, zaadresowane wedtug ponizszego wzoru:

(nazwa i adres Wykonawcy)

Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia,
ul.Mazowiecka 49A
87-100 Torun

Oferta przetargowa na szkolenie dla pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy dla Miasta Torunia

w ramach Projektu: ,,Kompetentni 2012” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Nie otwierac przed 7 stycznia 2013 r. przed godz. 14.00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 7 stycznia 2013 r. o godz. 14.15 w siedzibie Zamawiajgcego: Powiatowy
Urzad Pracy dla Miasta Torunia, ul. Mazowiecka 49A, sala nr 13 (I pietro).
21. Sposdb obliczenia ceny:

21.1. Cena oferty powinna by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie z uwzglednieniem
naleznego podatku od towardw i ustug oraz zaokraglona do petnych ztotych.

21.2. Szkolenia s3 finansowane w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych, co oznacza, ze s3
zwolnione z podatku VAT.

21.3.Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego zgodnie z
kalkulacjg kosztéw — zatgcznik nr 7 do SIWZ.

21.4. Zaoferowana cena ma charakter ostateczny i nie bedzie mogta ulec zwiekszeniu w czasie
obowigzywania umowy.

22.0pis kryteridow, ktérymi zamawiajagcy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert oraz ich
znaczenie:

22.1. Cena —waga 50 % - punkty za to kryterium bedg przyznawane na podstawie ceny za catosc¢
zamowienia podanej w punkcie 3 ,,Formularza oferty” (zat. nr 2 do SIWZ). Wykonawca, ktory
zaproponuje najnizszg cene otrzyma 50 pkt, pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej
punktéw, wedtug wzoru: C = (Cmin : Cbad ) x 50
gdzie:

Cmin = najnizsza cena sposrdd ztozonych ofert, Cbad = cena oferty badanej
Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wyniku do jednego miejsca po przecinku.
22.2. Kwalifikacje wyktadowcow/treneréow — waga 45 %, w tym:



a) Doswiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen z zakresu posrednictwa pracy — max. 30

pkt:

- 3-5 szkolen grupowych w okresie ostatnich 3 lat - 10 pkt

- 6-9 szkolen grupowych w okresie ostatnich 3 lat — 15 pkt

- 10-14 szkolen grupowych w okresie ostatnich 3 lat - 20 pkt

- 15-20 szkolen grupowych w okresie ostatnich 3 lat - 25 pkt

- ponad 20 szkolen grupowych w okresie ostatnich 3 lat - 30 pkt

b) Ukonczone studia podyplomowe z zakresu posrednictwa pracy, public relations,
marketingu lub kreowania wizerunku — max.10 pkt, tj:
- posiadanie dyplomu studiéw podyplomowych w jednym z powyzszych tematéw — 10
pkt,
- brak studiéw podyplomowych w jednym z powyzszych tematéw — 0 pkt.

c) Ukonczone szkolenia/kursy z zakresu public relations, kreowania wizerunku, marketingu —
max.5 pkt., tj:
- posiadanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolen/kurséow w jednym z powyzszych tematéw
— 5 pkt,
- brak szkolen/kurséw w jednym z powyzszych tematéw — O pkt.

Punkty za to kryterium bedg przyznawane na podstawie wykazanych kwalifikacji i
doswiadczenia wyktadowcéw/treneréw w zat. nr 5 do SIWZ.
Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wyniku do jednego miejsca po przecinku.

Przy ocenie koricowej tego kryterium zastosowany bedzie nastepujgcy wzér:

(a;+a,+az+...a,)
llos¢  punktéow (K) =

gdzie: a — sumaryczna ilo$¢ punktéw przyznana danemu trenerowi w trzech
podkryteriach
n — liczba treneréw poddana ocenie

22.3. Posiadanie certyfikatu jakosci ustug —waga 5 %, w tym:
- posiadanie certyfikatu jakosci ISO lub innego — 5 pkt.
- brak certyfikatow jakosci — 0 pkt.

22.4.7a oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra zdobedzie najwiekszg liczbe
punktow obliczonych ze wzoru: P= C+ K+

gdzie:
P — catkowita liczba punktéw przyznana ofercie (maksymalnie 100),
C - liczba punktdow przyznana za kryterium ,,Cena” (maksymalnie 50),
K — liczba punktéw przyznana za kryterium ,Kwalifikacje wyktadowcow/trenerow”
(maksymalnie 45),
J - liczba punktéw przyznana za kryterium ,Posiadanie certyfikatow jakosci ustug”

(maksymalnie 5).

23. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:
23.1.Zgodnie z art. 92 ustawy PZP niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty o:
a)  wyborze najkorzystniejszej oferty,



b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i

prawne,

c¢)  Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

23.2. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jest zobowigzany do przedtozenia

Zamawiajgcemu do wyznaczonego dnia przed podpisaniem umowy:

a) harmonogramu zaje¢ — wg wzoru (zat. nr 4 do umowy) — zgodnie z opisem przedmiotu
zamdwienia,

b) wzoru certyfikatéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i nabycie kwalifikacji,

c) kserokopii certyfikatow jakosci ustug (o ile Wykonawca je posiada) wydane przez
instytucje do tego uprawnione,

d) kserokopii dyploméw ukonczenia studidw podyplomowych, szkolen przez
wyktadowcow/treneréw (na podstawie ktorych dokonano oceny kwalifikacji
wyktadowcéw),

e) kserokopii umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcédw- w przypadku udzielania
zamoéwienia konsorcjum (okreslonemu w art.23 ust.1 ustawy PZP).

23.3. Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz 5

dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostanie przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy PZP, tj. w
niniejszym postepowaniu faksem lub pocztg e-mail, albo 10 dni od przestania tego
zawiadomienia w inny sposdéb (np. za posrednictwem operatora Swiadczacego ustugi
pocztowe), z zastrzezeniem wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy
PZP.

23.4. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg

23.5

23.6

24,

24.1
24.2

24.3.

24.4,

24.5

dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty.

. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg

dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty.

. Wzér istotnych postanowiern umowy: ramowy wzér umowy przedstawia zatgcznik Nr 11 do

SIWZ.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty w zakresie:

. zmiany terminu realizacji szkolenia.
. zmiany w kadrze dydaktycznej, gdy koniecznos¢ jej dokonania wynika ze zdarzen, ktérych

nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy (np. choroba, Smier¢ itp.). W
przypadku zmiany wyktadowcy Wykonawca zobowigzany jest zapewnié, aby nowy
wyktadowca posiadat co najmniej kwalifikacje, wyksztatcenie i doswiadczenie osoby, ktéra
zostata wykazana w wykazie kadry dydaktycznej — zat. nr 5 do SIWZ, na podstawie ktérego
dokonano wyboru Wykonawcy,

zmiany miejsca realizacji zaje¢, gdy koniecznosé jej dokonania wynika z przyczyn, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do
obnizenia wymagan technicznych i funkcjonalnych okreslonych w SIWZ,

zmiany harmonogramu zajeé i innej dokumentacji szkolenia, gdy koniecznos¢ jej dokonania
wynika z przyczyn, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy.

. Zmiana terminu szkolenia moze nastgpi¢ rowniez w uzasadnionych przypadkach na wniosek

Zamawiajgcego w uzgodnieniu z Wykonawca.

25. Pouczenie o Srodkach ochrony prawne;j:



a) Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP.
b) Srodkami ochrony prawnej sa:
- wniesienie informacji o nieprawidtowos$ciach - na podstawie art.181 ustawy PZP,
- odwotanie — na podstawie art.180 ustawy PZP,
- skarga do sadu — na podstawie art.198 ustawy PZP.
c) Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
- wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
- odrzucenia oferty odwotujgcego.

Zataczniki:

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia — zat. nr 1

2. Formularz oferty —zat. nr 2

3. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert szkolen
zgodnych z przedmiotem zamdwienia — zat. nr 3

4. Wykaz narzedzi, wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu realizacji
zamoéwienia —zat. nr 4

5. Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamédwienia — zat. nr 5

6. Program szkolenia —zat. nr 6

7. Kalkulacja ceny szkolenia—zat. nr7

8. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. nr 8

9. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zat. nr 9

10. Oswiadczenie dla 0soéb fizycznych w zakresie art.24 ust.1 pkt 2 — zat. nr 10
11. Wzér umowy —zat. nr 11

Torun, 21.12.2012 roku

Specyfikacje wraz z zatgcznikami zatwierdzam

Adam Horbulewicz
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
Dla Miasta Torunia
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