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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

|. INFORMACJE OGOLNE:

Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia
e adres: 87-100 Torun, ul. Mazowiecka 49A
e tel. (56) 65 80 202, fax (56) 65 80 201, e-mail: toto@praca.gov.pl
e REGON- 871234568, NIP - 879-21-99-138

e godziny pracy Zamawiajacego : dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7.30 do 15.30.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej
zaméOwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy z
dnia 29.01.2004 — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z
pdzn.zm.) przy uwzglednianiu art.5 ust.1 ustawy (zwanej dalej Pzp).

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa nadana zamo6wieniu przez Zamawiajacego: ,,SZKOLENIA ZAWODOWE”.
Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

2. Przedmiotem zamowienia sg ustugi szkolenia polegajace na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
kursow dla  os6b bezrobotnych uczestniczacych w projekcie ,JesteSmy aktywni — dziatamy”
wspotfinansowanym przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz w
ramach $rodkow Funduszu Pracy.

3. Zamowienie sktada si¢ z 4 czgsci. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych
na kazda z ponizszych czesci (jako odrebne oferty).

Nr Nazwa szkolenia Liczba oséb
czesci
30
1 Kompleksowa obstuga biura (2 kursy 15-
0sobowe)
2 Obstluga kas fiskalnych i terminali ptatniczych z fakturowaniem 30
(2 kursy 15-
osobowe)

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalgcznik nr 1 do SIWZ

IV. SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych tzn. ofert przewidujacych
odmienny sposob wykonania zamowienia niz okreslony w niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetiajacych:

3. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ Umowy ramowe;.




4. Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.

5. Wadium nie jest wymagane.

6. Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7.Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: do dnia 31.07.2013  (planowane terminy
poszczegolnych czeéci podane sg w ,,Szczegdlowym opisie przedmiotu zamdwienia” — zal. Nr 1 do
SIwWz

V1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O ZAMOWIENIE MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY, KTORZY ZGODNIE Z ART.22
UST.1 USTAWY PZP SPELNIAJA WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
DOTYCZACE:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja taki obowiazek ich posiadania:

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze:

e jest instytucjg szkoleniowa W rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z pdzn.
zm.), tj. posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych na 2013 rok.
Ocena spelniania ww. warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego poprzez weryfikacje
wpisu do RIS w elektronicznej bazie danych prowadzonej przez wojewddzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Warunek zostanie uznany za
spetniony, jezeli instytucja szkoleniowa bedzie figurowata w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych
jako instytucja aktywna w roku 2013,

2) Posiadania wiedzy i do$wiadczenia
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie nalezycie
wykonat:
a) w czesci 1 zamowienia:
- €0 najmniej jeden kurs w zakresie biurowosci (pracownik biurowy, sekretarka asystentka) dla
minimum 15 0s6b z liczbg godzin zaje¢ minimum 80,
- co najmniej jeden kurs w zakresie kadr 1 plac dla minimum 15 os6b z liczba godzin zajeé
minimum 100,
Dopuszcza si¢ réwniez mozliwos¢ realizacji jednego kursu obejmujacego modul biurowosci i
kadrowo-ptacowy dla min.15 osob, z iloécig godzin zaje¢ minimum 180.
W przypadku realizacji kurséw, w ktorych modul biurowosci stanowit jedna z czgsci nalezy wykazac,
ze modut ten obejmowal minimum 80 godzin zajec.
W przypadku realizacji kursow, w ktérych modut kadrowo-ptacowy stanowil jedna z czgsci nalezy
wykazac¢, ze modut ten obeyjmowat minimum 100 godzin zajec.

b) w czesci 2 zamdwienia:

- co najmniej 2 kursy w zakresie obstugi kas fiskalnych z fakturowaniem lub sprzedawcy-kasjera z
obstugg kas fiskalnych w wymiarze min. 80 godzin zaje¢ dla minimum 10 osob kazdy.
W przypadku realizacji kurséw, w ktorych modut obstugi kas fiskalnych z fakturowaniem, sprzedawcy
kasjera stanowit jedng z cze$ci nalezy wykazaé, ze modut ten obejmowal minimum 80 godzin zajec.

3) Dysponowania potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze na czas realizacji zamowienia bedzie
dysponowat:
a) potencjatem technicznym:



- co najmniej 1 salg wykladowa (z naturalnym o$wietleniem i wentylacja) wyposazong w
pomoce dydaktyczne (tablica, flipchart, sprzet audiowizualny) oraz 15 stanowisk
szkoleniowych dla kursantow,

- 15 zestawow komputerowych z dostgpem do sieci, co najmniej 2 drukarki,

- faks, co najmniej 2 skanery, kserokopiarka, bindownice (dot. czesci 1 zamowienia)

- 15 kas fiskalnych (dot. czesci 2 zamdwienia),

- €O najmniej 2 terminale kart ptatniczych, czytnik kodow kreskowych (dot. czesci 2
zamoOwienia).

b) osobami o wyksztatceniu, kwalifikacjach i do§wiadczeniu niezbednym do realizacji zamowienia:
e W kazdej z czeSci zamOwienia — co najmniej 2 wyktadowcami/trenerami/instruktorami
posiadajacymi  wyksztalcenie wyzsze. Kazdy z wykladowcow musi posiadaé
doswiadczenie zawodowe w postaci przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat co
najmniej 3 zaje¢ z bloku tematycznego, ktory bedzie realizowaé na kursie.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

Ocena spelniania ww. warunkow dokonana bedzie przez Zamawiajacego wg formuly spetnia-nie
spetnia. Z tre$ci ztozonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz postawione warunki i opis
sposobu dokonania oceny zawarty w SIWZ Wykonawca spelnia na termin skladania ofert. W
przypadku nie wykazania przez Wykonawcow spelnienia warunkéw udzialu w niniejszym
postepowaniu, zostang oni wykluczeni z postgpowania na podstawie art.24 ust.2 pkt 4 ustawy PzP z
zastrzezeniem art.26 ust.3 ustawy PzP.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodni¢
zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia, W
szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART.24
UST.1 USTAWY (DLA KAZDEJ CZESCI ZAMOWIENIA):

1. W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce¢ warunkow, o ktorych mowa w art.22 ust.1
ustawy:

a) oswiadczenie o speinianiu warunkow udzialu w postgpowaniu wynikajace z art.22 ust.1 ustawy
(wz6r — zal. Nr 7 do SIWZ),

b) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,
ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodoéw, czy zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie (wzor — zal. nr 3 do SIWZ),

) wykaz narze¢dzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustug w celu
realizacji zamowienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami (wzor — zal. nr 4
do SIWZ),

d) wykaz osoéb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia 1 wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zamoOwienia, a takze zakresu



wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami
(wzor — zak. nr 5 do SIWZ),

Dowodami wymaganymi w pkt b) sa:

- poswiadczenie,

- o$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej.

UWAGA: W przypadku ofert sktadanych przez wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamoOwienia publicznego os$wiadczenie o spetieniu kazdego z warunkéw, o ktérych mowa w art.22
ust.1 sktada co najmniej jeden z tych wykonawcow albo ci wszyscy wykonawcy wspolnie.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 ustawy, nalezy
przedlozy¢:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art.24 ust.1 ustawy
(wzor — zak. nr 8 do SIWZ),

b) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

¢) oswiadczenie o powigzaniu kapitalowym (wzor — zak. nr 9 do SIWZ).

UWAGA: w przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (np.
konsorcjum, spotka cywilna) kazdy z wykonawcow sktada odrebne dokumenty i o$wiadczenia
okreslone w pkt VII 2.

VIII. INNE DOKUMENTY, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY:

1) Program szkolenia (wzoér — zat. nr 6 do SIWZ),

2) Certyfikaty jakosci ustug (o ile Wykonawca je posiada) wydane przez instytucje do tego
uprawnione (przy ocenie brany jest pod uwagg certyfikat systemu zarzadzania jakoscig ISO,
akredytacja kuratora o$wiaty),

3) Wykaz planowanych miejsc odbywania zaj¢¢ praktycznych na kursie — dot. czeSci 1 zamowienia
(wz6r — zat. nr 11 do SIWZ),

4) Pelnomocnictwo, gdy Wykonawcg reprezentuje petnomocnik,

5) Petnomocnictwo, w przypadku podmiotow wystepujacych wspolnie, do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postegpowaniu 1 zawarcia Umowy
w sprawie zamowienia (jesli dotyczy),

6) Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w pkt VI SIWZ polega na
zasobach innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art.26 ust.2b ustawy, a podmioty te beda
braty udziat w realizacji cze¢$ci zamowienia, zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia w

odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w pkt.V11.2,

7) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. VIL.2.b sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w Kktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci w stosunku do niego
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

IX. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:
= W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem.
»  Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.




X.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ,FORMULARZU OFERTY” numer faksu, na ktory
Zamawiajacy bedzie mogl kierowa¢ wszelka korespondencje w formie faksowej, jak réwniez
adres poczty elektronicznej do porozumiewania si¢ w przypadku awarii faksu.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym os$wiadczen 1
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w  postgpowaniu lub
pelnomocnictw-réwniez ztozonych w trybie art.26 ust.3 Pzp, jak réwniez dla o$wiadczen i
dokumentdéw potwierdzajacych speilnianie przez oferowany przedmiot zamdéwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego, a takze zmiany 1 wycofania oferty.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, ze pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez Wykonawce w
formularzu oferty zostato mu dor¢czone z chwilg, gdy doszty one do Wykonawcy w taki sposob,
ze mogt si¢ on zapoznac z tre§cig pisma.

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli odpowiedzi na zadane pytania, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynal do Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa wyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez wskazania zrodta zapytania oraz udostepni na swojej stronie internetowej.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposob zmiana zostanie niezwlocznie
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie
internetowe;j.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:
Edmund Kiejdo - st. specjalista ds. rozwoju zawodowego,
Andrzej Zabicki - st. specjalista ds. rozwoju zawodowego.

XIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

XIl.
1.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:
Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Oferta oraz wszystkie sktadane o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobg lub osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w zakresie praw i1 obowigzkéw majatkowych w
imieniu wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez inng osob¢ wymagane jest dotgczenie
do oferty stosownego petnomocnictwa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginalem przez notariusza lub osobg¢ udzielajaca pelnomocnictwa.
Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone pieczatka
imienng.
Jezeli w zalaczniku zabraknie miejsca na zapis, nalezy dotaczy¢ dodatkowa kartke tego samego
wzoru zalgcznika.
Na dang czgs¢ zamowienia Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg. Na kazda cze$¢ nalezy
przygotowac odrebng oferte, oddzielnie zapakowana.
Do oferty Wykonawca dotacza wszystkie dokumenty 1 o$§wiadczenia wymagane postanowieniami
SIWZ.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
W przypadku sktadania dokumentow w formie kopii, musza one by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy lub notariusza.




9.

10.
11.

12.

13.

Xl

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu (tj. czytelne podpisy lub opatrzone pieczatka),

Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane.

Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty wraz z zalgcznikami byly spigte (zszyte) w
sposob trwaty, uniemozliwiajacy dekompletacje jej zawartosci.

Wymaga si¢, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie byly dokonane w sposob czytelny,
poprzez przekreslenie tresci 1 wpisanie zmienionej tresci oraz dodatkowo opatrzone datg dokonania
poprawki oraz podpisem (parafg) osoby podpisujacej oferte. Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona
w sposob umozliwiajacy jej identyfikacje.

Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

II. POSTANOWIENIA DOTYCZACE WNOSZENIA OFERTY WSPOLNEJ PRZEZ DWA
LUB WIECEJ PODMIOTOW GOSPODARCZYCH (KONSORCJA, SPOLKA
CYWILNA)

1) zgodnie z art.23 ustawy PzP wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie
zamoOwienia (np. konsorcjum, spotka cywilna).

2) Wykonawcy wystepujacy wspélnie muszg ustanowi¢ petlnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego. Umocowanie
pelnomocnika wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z
partnerow.

3) w odniesieniu do wymagan postawionych przez zamawiajacego, wykonawcy musza
udokumentowac, ze tacznie spetniajg warunki okreslone w art.22 ust.1 pkt 1-3 ustawy,
oraz kazdy z wykonawcow musi wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia zgodnie z art.24
ust.1 ustawy oraz przedstawi¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt VII.2 SIWZ.

4) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z przedsigbiorcy
wystepujacym jako pelnomocnik,

5) Wypehiajgc formularz ofertowy, jak roéwniez inne dokumenty powotujace si¢ na
»Wykonawce”, w miejscu ,,np. nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie pelnomocnika konsorcjum.

XIV. POSTANOWIENIA W SPRAWIE DOKUMENTOW ZASTRZEZONYCH

1.

Zgodnie z art.96 ust.3 Pzp oferty sktadane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sa jawne i
podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie
moga one by¢ udostgpnione. Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z
16.04.1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 47 z 8.06.1993, poz.211 z p6zn.zm.)
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegl sktadajac
oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania.

. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez

Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej Kkopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spiete oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

Uwaga: Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ww. ustawy skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty na podst. art.89 ust.l1 pkt 1 ustawy Pzp.
Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

XV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT:

1.

Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego W Toruniu, ul. Mazowiecka 49A, kancelaria
(pok.42 - 1l pietro) w terminie do dnia 27.03.2013 do godziny 14.00.
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Godziny pracy kancelarii: poniedziatek-piagtek od 7.30 do 15.30.

3. Oferty moga by¢ dostarczone przez Wykonawce osobiscie lub droga pocztowa, ale nie poézniej niz
do godziny 14.00 w dniu 27.03.2013.

4. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci bez

uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa 1 adresem Wykonawcy,

zaadresowane wedtug ponizszego wzoru:

(nazwa i adres Wykonawcy)

Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia,
ul.Mazowiecka 49A
87-100 Torun
Oferta przetargowa Na SZKOIBNIE — ... i e,
(poda¢ nazwe kursu — czgéci zamowienia)

Nie otwiera¢ przed 27.03.2013 przed godz. 14.15

Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.03.2013 0 godz. 14.15 w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy Urzad
Pracy dla Miasta Torunia, ul. Mazowiecka 49A, sala Nr 20 (I pi¢tro).

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1. Cena oferty powinna by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie z uwzglednieniem naleznego
podatku od towar6éw i ustug oraz zaokraglona do pelnych ztotych.

2. Szkolenia sg finansowane w cato$ci ze srodkow publicznych, co oznacza, ze sg zwolnione z podatku
VAT.

3. Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego tacznie z ubezpieczeniem uczestnikéw
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéow w trakcie szkolenia oraz w drodze na szkolenie i ze szkolenia.
4. Zaoferowana cena ma charakter ostateczny i nie bedzie mogla ulec zwigkszeniu w czasie
obowigzywania umowy.

XVII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE:

Zamawiajacy oceni 1 porowna jedynie te oferty, ktore:

1) zostang ztozone przez Wykonawcdw nie wykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego
postepowania,

2) nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria 1 ich znaczenie:

1.Cena - waga 50 %

2. Doswiadczenie wykonawcy —waga 30 %

3. Warunki lokalowe realizacji szkolenia — 10 %

3. Posiadanie certyfikatow jakosci ustug —waga 10 %

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora zdobedzie najwiekszg liczbe punktow
obliczonych ze wzoru:
P=C+D+W+]
Gadzie:
P — catkowita liczba punktéw przyznana ofercie (maksymalnie 100),
C — liczba punktow przyznana za kryterium ,,Cena” (maksymalnie 50),
D — liczba punktéw przyznana za kryterium ,,Doswiadczenie wykonawcy” (maksymalnie 30),
W — liczba punktéw przyznana za kryterium ,,Warunki lokalowe realizacji szkolenia” (maksymalnie
10),



J - liczba punktow przyznana za kryterium ,,Posiadanie certyfikatow jakosci ustug” (maksymalnie
10),

Cena — punkty za to kryterium bedg przyznawane na podstawie ceny brutto za cato$¢ danej czeSci
zamoOwienia podanej w punkcie 3 ,,Formularza oferty”.

Wykonaweca, ktory zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 50 pkt, pozostali Wykonawcy odpowiednio
mniej punktéw, wedlug wzoru:

C= (Cmin . Cbad) x 50

gdzie:

Cmin = najnizsza cena sposrod ztozonych ofert, Cpad = cena oferty badanej

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do jednego miejsca po przecinku.

Doswiadczenie wykonawcy — punkty za to kryterium beda przyznawane w skali punktowej 0-30 na
podstawie przedtozonych referencji w oparciu o nastepujace zatozenia:

a) w czgéci 1 — wykonawca uzyska 3 pkt za kazde przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert szkolenie grupowe z zakresu kadr i ptac dla minimum 15 0s6b z
liczbg godzin zajg¢ minimum 100,

b) w czesci 2 - wykonawca uzyska 3 pkt za kazde przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert szkolenie grupowe z zakresu obstugi kas fiskalnych, fakturowania lub
sprzedazy w wymiarze min. 80 godzin zajec¢ dla minimum 15 osob.

UWAGA: Warunkiem przyznania punktow w tym kryterium jest:

- zlozenie wraz z ofertg referencji potwierdzajacych nalezyte wykonanie kazdego przeprowadzonego
szkolenia,

- jednoznaczne wskazanie w referencjach nazwy szkolenia, terminu jego wykonania, liczby
uczestnikow oraz ilo$ci godzin zajec.

W przypadku realizacji kurséw, w ktorych modut kadrowo-ptacowy (czesé 1), obstugi kas fiskalnych i
fakturowania lub sprzedazy (czg¢$¢ 2) stanowit tylko jedna z cz¢$ci szkolenia, z referencji musi wynikaé
ilo$¢ godzin zaje¢ przypadajacych na te moduty.

Ocenie podlega¢ beda wytacznie inne szkolenia niz wykazane na potrzeby spelniania warunkow udziatu
w postepowaniu (w zat. nr 3 do SIWZ)..

Referencje nie podlegaja uzupelieniu na podstawie art. 26 ust.3 ustawy PzP.

Warunki lokalowe realizacji szkolenia - punkty za to kryterium (maksymalnie 10 pkt) beda przyznane
na podstawie danych wykazanych w zataczniku nr 4 do SIWZ w oparciu o nastepujace zatozenia:
e Wykonawca uzyska 10 pkt za realizacje szkolenia w sali wyktadowej (informatycznej)
posiadajacej klimatyzacj¢ stacjonarna.

Posiadanie certyfikatow jakosci uslug - punkty za to kryterium (maksymalnie 10 pkt) beda
przyznawane na podstawie danych wykazanych w formularzu oferty i potwierdzonych kserokopiami
certyfikatow (potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem). Uwzgledniane sa: akredytacja wtasciwego
kuratora o$wiaty wydana wykonawcy na podstawie przepisow ustawy o systemie o$wiaty, certyfikat
systemu zarzadzania jakos$cig ksztalcenia/szkolenia wydany wykonawcy na  podstawie
migdzynarodowych norm ISO.

e Wykonawca uzyska 10 pkt za posiadanie akredytacji kuratora o§wiaty na przedmiotowe szkolenie
oraz miejsce szkolenia zgodne z wnioskiem o przyznanie akredytacji,

e Wykonawca uzyska 5 pkt za posiadanie certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig
ksztalcenia/szkolenia wydanego wykonawcy na podstawie migdzynarodowych norm ISO lub za
posiadanie akredytacji kuratora o$wiaty na przedmiotowe szkolenie lecz miejsce szkolenia jest
niezgodne z wnioskiem o przyznanie akredytacji,
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XVIIl. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

1. Zgodnie z art.92 ustawy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy
jednoczes$nie zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty,
b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jest zobowigzany do przedtozenia Zamawiajacemu do

wyznaczonego dnia podpisania umowy:

a) harmonograméw zaje¢ wg wzoru (zat. nr 4 do umowy),

b) wzorow zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,

C) porozumien/uméw z zaktadami pracy w sprawie przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,

d) kserokopii umowy regulujacej wspOlprace Wykonawcow- w przypadku udzielania
zamoOwienia konsorcjum (okreslonemu w art.23 ust.1 ustawy PzP), o ile nie zostato dotgczone
do oferty,

3. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie
przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, tj. W niniejszym postepowaniu faksem,
albo 10 dni od przestania tego zawiadomienia inny sposob (np. za posrednictwem operatora
Swiadczacego ustugi pocztowe), z zastrzezeniem wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy.

4. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z
dokumentéw dotaczonych do oferty.

XIX. WZOR ISTOTNYCH POSTANOWIEN UMOWY: ramowy wzor Umowy przedstawia
zalacznik Nr 10.

XX. ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE MOZLIWOSC ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ
UMOWY W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY W ZAKRESIE:

1) zmiany terminu realizacji szkolenia — na wniosek Zamawiajacego W przypadku
nieskompletowania w terminie grupy szkoleniowej lub na wniosek Wykonawcy z powodu
zdarzen, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy (np. choroba
wyktadowcy),

2) zmiany w kadrze dydaktycznej, gdy konieczno$¢ jej dokonania wynika ze zdarzen, ktorych nie
mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy (np. choroba, $mier¢ itp.). W przypadku
zmiany wyktadowcy wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, aby nowy wyktadowca posiadat
co najmniej kwalifikacje, wyksztalcenie i do$wiadczenie osoby, ktéra zostala wykazana w
wykazie kadry dydaktycznej — zat. nr 5 do SIWZ, na podstawie ktoérego dokonano wyboru
wykonawcy,

3) zmiany miejsca realizacji zaje¢, gdy konieczno$¢ jej dokonania wynika z przyczyn, ktorych nie
mozna bylto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia
wymagan technicznych i funkcjonalnych okreslonych w SIWZ,

4) zmiany harmonogramu zaje¢ i innej dokumentacji szkolenia, gdy koniecznos¢ jej dokonania
wynika z przyczyn, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy.

XX1. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
a) Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies$¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy PZP.
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b) Srodkami ochrony prawnej sa:

- wniesienie informacji o nieprawidtlowo$ciach - na podstawie art.181 ustawy PZP,
- odwotanie — na podstawie art.180 ustawy PZP,

- skarga do sgdu — na podstawie art.198 ustawy PZP.

¢) Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

- odrzucenia oferty odwotujacego.

Zalaczniki:

1. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia — zat. Nr 1

2. Formularz oferty — zal. Nr 2

3. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert ustug
zgodnych z przedmiotem zamowienia — zal. Nr 3

4. Wykaz narzgdzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcy w celu
realizacji zamowienia — zal. Nr 4

5. Wykaz osdb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia — zat. Nr 5

6. Program szkolenia — zat. Nr 6

7. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zat. Nr 7

8. Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia — zat. Nr 8

9. Oswiadczenie o powigzaniu kapitatowym — zat. Nr 9

10. Wz6r umowy - zat. Nr 10
11. Wykaz planowanych miejsc odbywania zaje¢ praktycznych (dot. czgsci 1 zamowienia — zal. nr 11

Torun, dnia 19.03.2013

Specyfikacj¢ wraz z zalagcznikami zatwierdzam
Adam Horbulewicz

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy dla Miasta Torunia
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