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|. Nazwa oraz adres Zamawiagcego:

Powiatowy Urad Pracy dla Miasta Torunia
ul. Mazowiecka 49 a

87-100 Tora

Telefon: 56 6580202, Fax: 56 6580201
Strona internetowavww.pup.torun.pl
e-mail: toto@praca.gov.pl

NIP 879-21-99-138, REGON 871234568

Il. Tryb udzielenia zamowienia.

Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jestybid przetargu nieograniczonego, ha
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawadrden publicznych (tekst jedn. Dz.U. z
2013r., poz. 907 z @gd. zm.) zwanej dalej ,ustanPzp” o wartéci zamowienia nie przekracaagj
kwoty okr&lone w przepisach wydanych na podstawie art. 18 wal. ustawy.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia wraz z oznaczeniemvynikaj acym ze wspolnego stownika
zamowiai CPV:

Przedmiotem zamoOwienia jestiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowegmdir Pracy
dla Miasta Torunia przez Wykonawc— Operatora pocztowego w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania oraz ¢damnia przesytek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym oraz ewentualnych zwrotow przesyteklokczonych, w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 20J1z. 1529).

Przez Wykonawg — Operatora pocztowego rozumieg sprzedsgbiorcg uprawnionego do
wykonywania dziataln€i pocztowej na podstawie wpisu do rejestru opedatgocztowych.

1. Szczegotowe informacje dotygze wykonywanej ustugi:

- ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznydia przesytek pocztowych
w zakresie ich przyjmowania, sortowaniagpnieszczania oraz dgzania;

- ustugi doeczania zwrotow przesylek pocztowych niegimonych po wyczerpaniu
wszystkich mdiwosci ich dokczenia lub wydania odbiorcy;

2. Przez przesytki pocztowegtiace przedmiotem zamowienia rozumie przesyiki listowe
krajowe:

a) zwykie — przesyiki nierejestrowane niedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym;

b) zwykie priorytetowe — przesyiki nierejestrowane sagpszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

c) polecone — przesyiki rejestrowane nieddre przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym;

d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane ndjszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)przesytki nie hkdace
przesytkami najszybszej kategorii prag za potwierdzeniem nadania i ¢icrone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagramgm;
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f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniembiodi (ZPO) — przesyiki
najszybszej kategorii praje za potwierdzeniem nadania i ¢one za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagramgm;

0 wadze:
- do 350 gram (gabaryt A i B*)
- ponad 350 gram do 1000 gram (gabaryt A i B*)

- ponad 1000 gram do 2000 gram (gabaryt A i B*)

* GABARYT A —to przesyiki o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie mdgy¢ mniejsze ni 90x140 mm;

- maksimum —zaden z wymiarow nie nie przekroczy. wysokagé 20 mm, diugée 325
mm, szeroké& 230 mm;

* GABARYT B - to przesyiki o wymiarach:

- minimum — jéli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wys@k@®0 mm lub dtugé¢ 325 mm
lub szeroké¢ 230 mm;

- maksimum — suma dtugad, szerokéci i wysokaci 900 mm, przy czym najwkszy z tych
wymiarow (dtugdc¢) nie mae przekroczy 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje siz toleranci +/- 2 mm.

3. Wykonawca zobowgzany [gdzie do dogczania przesytek krajowych zaliczonych do
powszechnych ustug pocztowych z zachowaniem iskéw czasu przebiegu przesytek
pocztowych w obrocie krajowym wskazanych w Rozpdeeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie wakdw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. WR0%3r. poz. 545) oraz w
Regulaminach Wykonawcy.

4. Wykonawca ponosi odpowiedziakio za $wiadczone ustugi dmace przedmiotem
zamoOwienia na zasadach a{tamych w przepisach o ktérych mowa w pkt. 5.

5. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamoisieynikap z:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2013r. Prawo pocztowks(tjedn. Dz. U. z 2012r., poz.
1529);

b) obowiazujacych przepisow wykonawczych do ustawy w szczeg@inBozporadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwieia 2013r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora agzonego (Dz. U. z 2013r.,
poz. 545), ktore powinien spetdisVykonawca;

c) Rozporadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 zoziernika 2003r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej, w zakresiEesyiki rejestrowanej i przekazu

pocztowego (Dz. U. nr 183, poz. 1795 ze zm.);
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d) oraz aktow wewgtrznych wydanych przez Wykonawama podstawie art. 21 i art. 49
ustawy Prawo pocztowe. W zakresie nieuregutgwaw treci SIWZ beda znajdowaty
zastosowanie postanowienia ww. regulaminéw amydh przez Wykonavwc
Regulaminy tedala stanow¢ zakhcznik do umowy.

e) mkdzynarodowych przepisdéw pocztowych;

f) Rozdzialu 8. - Dagczenia ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodekdeposvania
administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267)

6. Wykonawca zobowzany ledzie doswiadczenia ustug deczania przesytek w Polsce i za
granicami kraju.

7. Wykonawca hdzie dostarczat do Zamawiapgo przesyiki, zwrotne potwierdzenia odbioru,
zwroty przesytek pocztowych po wyczerpaniu afiwosci ich dokczenia lub wydania
odbiorcy, pe¢ razy w tygodniu tj. od poniedziatku doatiu w godz. od 9:00 do 13:00, do
siedziby Powiatowego Uedu Pracy dla Miasta Torunia.

8. Wykonawca wskze placéwk nadawca, do ktérej Zamawiary dostarcza bedzie
przesyiki, ktéra bdzie usytuowana najlikj siedziby Zamawiapego na terenie miasta
Torunia.

9. Zamawiajcy zobowhzuje s¢ dostarcza przesyiki listowe do placéwki nadawczej
Wykonawcy w godz. od 12:00 do 14:00.

10.Nadanie przesytekedzie nasfpowa: w dniu ich dostarczenia przez Zamawiago.

11.Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek Wwsgtth w stanie
umazliwiajacym Wykonawcy dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z
adresem przeznaczenia. Zamawg§j umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikage adresata i nadawcjednoczénie okrdlajac rodzaj przesyiki
oraz peha nazwe i adres zwrotny nadawcy. Zamawiey bedzie umieszczat na przesytkach
oznaczenie potwierdzgje wniesienie optaty za uskigv postaci napisu, nadruku lub
odcisku piecgci o tresci podanej przez Wykonawc

12.Zamawiajcy nie dopuszcza stosowania przez Wykorawtasnych opakowana listy i
przesyiki.

13.Wykonawca zobowzany jest do honorowania i obstugiwania drukéw ,@tmego
potwierdzenia odbioru” stanowdego potwierdzenie derzenia i odbioru przesytki na
zasadach okgonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodekstepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267). Zaesma@cy bedzie korzystat z wkasnych
drukoéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przdsWejowych /zgodnych z KPA/. Dla
przesytek zagranicznych Zamawiey bedzie korzystat z drukéw ZPO nalgych do
Wykonawcy.

14.Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesylgkstrewanych oraz przesytek
bedacych przesytkami najszybszej kategorii.

15.Wykonawca zobowzany jest to zachowania w poufico wszelkich informacji, w
szczegolnéci informacji o danych osobowych, w ktérych posiasigavszedt lub wejdzie w
zwiazku z realizag przedmiotu zamdwienia. Zoboyziany jest réwnig do zachowania w
tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszeldokumentéw przekazanych przez
Zamawiajcego. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumerdgh by¢ wykorzystane
wytacznie w celach zwizanych z realizagjzaméwienia.

16.Realizacja przedmiotu zamowienia odbywasic bedzie na podstawie wdaiwie
przygotowanych przez Zamawdapgo przesytek oraz zestawigosciowo-wartgciowych,
sporadzonych w dwdéch egzemplarzach wg wzoru Wykonawcgdanych przesytek
rejestrowanych i nierejestrowanych z uverlylieniem kategorii i podziatébw wagowych.

17.Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcydbie obliczane jako iloczyn ifoi ustug
zrealizowanych w zaka@zonym okresie rozliczeniowym trvagiym od pierwszego do
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ostatniego dnia danego migsa kalendarzowego oraz optat ctomych w formularzu
cenowym. Liczba ta potwierdzonadzie co do iléci i wagi na podstawie zestawuie
ilosciowo-wartgciowych. Wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiatamowienia
bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowjaych miesicom
kalendarzowym. Wynagrodzeniedzie ptatne z dotu, przelewem na konto wskazanezprz
Wykonawe, na podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykeona w terminie 7 dni
po zakaczeniu okresu rozliczeniowego, w terminie 14 dozdinym od daty wystawienia
faktury.

18.Podane w formularzu cenowym §t przesytek maj charakter szacunkowy i nie stanawi
ze strony Zamawiagego zobowizania do nadawania przesytek w podanycBcibxrh.
Zamawiajcy zastrzegaze rzeczywiste iléci przesytek bda wynikac z aktualnych potrzeb
Zamawiajcego i mog odbiegé od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy
nie przystugujezadne roszczenie za ewentualne zmniejszeniei ipyzesytek.

19.Zamawiajcy zastrzega sobie prawo nie zrealizowania do 2@¥aé¢ci umowy oraz zmian
ilosci ustug okrélonych Formularzem cenowym. Wykonawcy nie przysjagutego tytutu
roszczenie odszkodowawcze watgm Zamawiajcego.

20.Wykonawca zobowzuje s¢ do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawe&go. W
przypadku zgtoszenia reklamacji zastosowanieanparepisy zawarte w Rozpadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 13 pdziernika 2003r. w sprawie reklamacji powszechnej
ustugi pocztowej, w zakresie przesyiki rejestrowamezekazu pocztowego (Dz. U. nr 183,
poz. 1795 ze zm.)

21.Zamawiajicy zastrzega sobie mowos¢ wezeniejszego wypowiedzenia umowy w terminie
natychmiastowym w przypadku niedotrzymania warunkimowy przez Wykonawc

22.Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢é wczeniejszego wypowiedzenia umowy z
zachowaniem 1 miegtiznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostiziah miesaca
kalendarzowego, bez podania powodow.

23.Z tytulu niewykonania lub nienatgtego wykonania ustug pocztowychedacych
przedmiotem zamoOwienia Zamawiegmu przystuguje odszkodowanie na podstawie
przepiséw zawartych w ustawie z dnia 23 listopa@b2??. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.
poz. 1529)

Wspolny Stownik Zaméwiar (CPV):
64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe

64.11.20.00-4 - ustugi pocztowe dotyezlistow

IV. Wymagany termin wykonania zamoéwienia

1. Wykonawca winien zrealizowa zamowienie w terminie od dnia 01.01.2014r. do dnia
31.12.2015r.
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V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow.

1.

VI.

Na podstawie art. 22 ust 1 ustawy Pzp, o uelzielniniejszego zamowienia nmpgbiegd sic

Wykonawcy, ktérzy spetnigjvarunki dotycace:

1) Posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa nakladajobowihzek ich posiadania, tj. aktualny wpis do rejestru
operatoréw pocztowych wydany przez PrezesacdurzZKomunikacji Elektronicznej w
zakresie okfym przedmiotem zamowienia oraz na obszarze narkitdkda swiadczone
przedmiotowe ustugi pocztowe zgodnie z ugtawinia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012r., poz. 1529)

2) Posiadania wiedzy i §l@iadczenia. Z uwagi na charakter przedmiotu zamowmaie
Zamawiagy nie wyznacza szczegotowych warunkéw i nie ogissjosobu dokonywania
oceny spetnienia tego warunku udzialpostpowaniu;

3) Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznyosabami zdolnymi do wykonania
zamowienia. Z uwagi na charakter przedmiotu zamdaieZamawiajcy nie wyznacza

szczegOtowych warunkOéw i nie opisuje sposobu dol@mya oceny spetnienia tego
warunku udziatu w pogpowaniu;

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawi@j nie wyznacza szczegétowych warunkow
I nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnigaga warunku udziatu w pagtowaniu;

Wykaza, ze nie podlegajwykluczeniu na podstawie w art. 24 ust. 1 ustazy.P

Wykonawca mee polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowdzany jest udowodni Zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhnzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@zhidnych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

Wykonawcy mog wspélnie ubiegasic o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wystpujacy wspoOlnie ustanawi@j spcérod siebie petnomocnika do
reprezentowania ich w paegowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lub do
reprezentowania ich w pegiowaniu oraz zawarcia umowy o0 udzielenie przedmietp
zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywdmda wytacznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

Ocena spetniania w/w warunkoéw dokonana zostagaelnie z formut ,spetnia - nie spetnia”,

w oparciu o informacje zawarte wiwiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w
Rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z & zahczonych dokumentéw musi wynikgednoznacznie,

z w/w warunki Wykonawca spetnit.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
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potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu

1. Oswiadczenie z art. 22 ust 1 ustawy Pzp o spemieramunkéw udziatu w pogpowaniu —
zahcznik nr 3 do SIWZ.

2. Potwierdzenie posiadania uprawinido wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli przepisy prawa naktadgjobowinzek ich posiadania, w szczeg&dob koncesje,
zezwolenia lub licencje.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na pedstart. 24 ust 1 ustawy Pzp -
zahcznik nr 4 do SIWZ.

4. Aktualny odpis z wisciwego rejestru lub z centrali ewidencji i informiao dziatalngci
gospodarczej, jli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparcarto24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczéniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Pisemne zobowranie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dgspji niezlzdnych
zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaaimowienia, jgeli Wykonawca polega
na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddinglo wykonania
zamowienia lub zdolniach finansowych innych podmiotow.

6. Wykonawca powotujcy sk przy wykazywaniu spetniania warunkow udziatu wtppswaniu
na zasoby innych podmiotow, ktéregda braty udziat w realizacji e&ci zamowienia,
przedktada take dokumenty dotyexre tego podmiotu w zakresie wymaganym dla
Wykonawcy.

7. Peinomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, oféetk sklada petnomocnik.

8. Jeeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt.sklada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzitub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze:

- - nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszonpadicci (wystawione nie wczamiej niz 6
miesgcy przed uptywem terminu skladania ofert);

9. Jeeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w krayktérym Wykonawca ma siedzitbub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentow, o ktérych mowa powsj, zas¢puje st je
dokumentem zawieragym cwiadczenie, w ktorym okéta sk takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztone przed wiciwym organem gdowym, administracyjnym albo
organem samo#rlu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kragjsoa zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem.

Dokumenty sporglzone w ¢zyku obcym g skltadane wraz z ttumaczeniem nayk polski.

10. W przypadku skladania jednej oferty przez dwa lulzcej podmiotéw (Wykonawcow
ubiegajcych sé wspolnie o udzielenie zamoOwienia, np. konsorcpolld cywilne) oferta
spetni& musi nas{pujace wymagania:

a) w odniesieniu do wymagapostawionych przez Zamawiapgo, kady z Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie, oddzielnie musi udokumentéwze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,

b) warunek posiadania wiedzy i dwiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem
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12.

13.

Vi

1.

technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 2&mdia, a take sytuaci
ekonomicznej i finansowej me by spetniony acznie przez Wykonawcow wygiujacych
wspolnie,

c) oferta musi by podpisana w taki sposéb, by prawnie zohawivata solidarnie wszystkich
Wykonawcow wysipujacych wspadlnie.

. Dokumenty i @wiadczenia, o ktorych mowa powsj musa zostd ztozone w formie
oryginatu lub kopii péwiadczonej za ,zgodrio z oryginatem” przez Wykonawc

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubieg@jch sé o udzielenie zamoOwienia oraz w
przypadku innych podmiotow, na zasobach ktorych Wwgwca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokummentotyczcych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotowasposwiadczone za ,zgodré z oryginatem” odpowiednio
przez Wykonawg lub te podmioty.

Lista podmiotow nakecych do tej samej grupy kapitatowej w rozumienidauws/ z dnia
16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumantlbo informacja o tynmze nie naley
do grupy kapitatowej — zagznik nr 5 do SIWZ.

I. Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta winna zawieka wszystkie dokumenty iswiadczenia wymienione w Rozdziale VI
niniejszej SIWZ oraz wypetniony formularz ofertywg/korzystaniem wzoru — Zgdznik nr 1
do SIWZ.

. Oferta musi by napisana wegyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze ifum

trwalq | czytelmy technilky oraz podpisana przez osy) upowaniona(e) do reprezentowania
Wykonawcy na zewqirz i zacagania zobowjzan w wysokaci odpowiadajcej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz spaadczenia za zgoddé z oryginatem kopii
dokumentow przez osebnie wymieniom w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalgy do oferty dadczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub
potwierdzonej notarialnie kopii.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegijch s¢ o udzielenie zamowienia, oferta musi
zawier& dokument ustanawiggy Petnomocnika do reprezentowania ich w gosivaniu o
udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w gpastaniu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamowienia.

Tre¢ ztozonej oferty musi odpowiaddresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
Wykonawca ma prawo zg¢ tylko jedm ofert.

Wykonaweca poniesie wszelkie koszty zz@ine z przygotowaniem i zZieniem oferty.

Zaleca s, aby kada zapisana strona oferty byla ponumerowana katajmgmerami, a cata
oferta wraz z zat¢znikami byta w trwaty sposob ze gppolaczona (np. zbindowana, zszyta,
uniemaliwiajac jej samoista dekompletagj) oraz zawierata spis t@.

Oferta powinna zostazapakowana w sposéb uniettiwiajacy jej przypadkowe otwarcie oraz
opisana w sposob jednoznacznie wskagzaujjej charakter i przeznaczenie. Zaleca siby
oferta zostata zimna w dwdch zaklejonych kopertagiewnetrzna (zawieragca ofert) - z
oznaczeniem nazwy i adresu Wykonawcy (pigezfirmowa), opatrzona napisem:



.Oferta — swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zganicznym
na rzecz Powiatowego Urgdu Pracy dla Miasta Torunia -
nie otwiera¢ przed 28.10.2013 roku, godz. 9:00”

orazzewretrzna (zawieragca kopert z ofert):, opatrzona napisem:

.Oferta — swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zganicznym
na rzecz Powiatowego Urgdu Pracy dla Miasta Torunia -
nie otwiera¢ przed 28.10.2013 roku, godz. 9:00”

Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialdo za przypadkowe otwarcie oferty niezabezpieczonej
W powyzszy sposob.

10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiagjcy informuje, ¥ zgodnie z art. 8 w zwzku z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty
skltadane w pogbowaniu o zamowienie publiczne gawne i podlegaj udostpnieniu od
chwili ich otwarcia, z wytkiem informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwenkurenciji, jéli Wykonawca zastrzegle
nie mog one by udostpnione.

Zamawiajcy zaleca, aby informacje zastipee, jako tajemnica przegbiorstwa byty przez
Wykonawe ziozone w oddzielnej wewatrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsibiorstwa”, lub spite (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych eletow oferty.
W razie braku takiego wskazania, Zamawdgj uzna, ze wszelkie éwiadczenia i
zawiadczenia skladane w trakcie pgsitwania g jawne bez zastrzen.

Zastrzeenie informacji, ktore nie stanogviajemnicy przedsbiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencigdrie traktowane jako bezskuteczne i skutkéolwgdzie
zgodnie z uchwaiSN z 20 padziernika 2005r. (sygn. Ill CZP 74/05) ich odtajm&m.

Wykonawca mge wprowadzi zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia dmzznej
oferty pod warunkiemze Zamawiaicy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomei o wprowadzeniu zmian musi ¢y
ztazone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta, kppercie odpowiednio oznakowanej
napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone napisem ,JANA” zostam otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzimiany i po stwierdzeniu poprawém
procedury dokonywania zmian zosia@olczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sid@ml ofert wycofa sie z postpowania
poprzez zizenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samydadgak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOREANKoperty oznakowane w ten sposob
beda otwierane w pierwszej kolejdo po potwierdzeniu poprawlci postpowania
Wykonawcy oraz zgodsdo ze zit@onymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nieda
otwierane.

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania s¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania gwiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania s¢ z Wykonawcami

1. W postpowaniu o udzielenie zaméwieniaswdadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiagcy | Wykonawcy przekazujpisemnie, faksem lub dreglektronicza.

2. Forma pisemna zastrzma jest dla zigenia oferty wraz z zatznikami, w tym éwiadcze i
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dokumentow potwierdzagych spetnianie warunkéw udzialu w pgstwaniu lub
petnomocnictw — rownie ztozonych w trybie art. 26 ust. 3 Pzp, jak rowngia Gwiadcze i
dokumentow potwierdzagych spetnianie przez oferowany przedmiot zamowiemymaga
okreslonych przez Zamawiagego, a take zmiany i wycofania oferty.

. Wszelkie zawiadomieniaswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane aaga faksu
lub w formie elektronicznej wymaggj na zadanie kadej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informaojétérych mowa powsej uwaa sk za
wniesione z chwi, gdy doszly one do zamawiapgo w taki sposélze mégt s¢ on zapozna
z ich trecia.

. Ww. korespondeng¢jnalery kierowa:

a) pisemnie na adres Zamawieggo: Powiatowy Urad Pracy dla Miasta Torunia,
ul. Mazowiecka 49a, 87-100 Taru

b) drog elektroniczi na adres e-maib.szykowska@pup.torun,pl

c) faksem na numer: 56 6580201

. Osola upowaniona ze strony Zamawiagego do kontaktow z Wykonawcami jest
Pani Baena Szykowska.

. Wykonawca zobowizany jest poda w ofercie numer faksu i adres e-mail, na ktory
Zamawiajcy bedzie mogt kierowé wszelly korespondengjw formie faksu lub e-maila. W
przypadku zaniechania tego obaeku, Zamawiajcy zada, aby Wykonawca niezwitocznie po
ztozeniu oferty przekazat Zamawagemu pisemnie, faksem lub depglektroniczia powyzsze
dane. W sytuacji awarii, zmiany, itp. wskazanegmaru faksu lub adresu e-mail Wykonawca
zobowhzany jest niezwlocznie poélav formie jak wyej zas¢pczy nr faksu lub adres e-mail,
na ktory Zamawiajcy bedzie mogt kierowé korespondencije.

. Kazdy Wykonawca mee zwrlcé sic do Zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowdzany udziekk wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkigenwniosek o wyjgnienie wptyrat do
Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert tj21.10.2013r.

. Jezeli wniosek o0 wyjénienie tréci SIWZ wplyrat po uptywie terminu, o ktérym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyaien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien albo
pozostawd wniosek bez rozpoznania.

10. Tres¢ zapyta wraz z wyjanieniami Zamawiajcy przekae bez ujawnianigrodia zapytania,

wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacp j&li specyfikacja jest
udostpniona na stronie internetowej, zaduiena tej stronie.

11.Zamawiajcy maze w uzasadnionych przypadkach przed uptywem ternsiktadania ofert

zmienik tres¢ SIWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawi@ggo zmiana stanie ¢siczescia
specyfikacji i niezwiocznie zostanie przekazanaystgdm Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacg oraz zamieszczona na stronie internetowe;.

12.Jezeli zmiana tréci SIWZ prowadzi do zmiany téei ogltoszenia o zamowieniu Zamawiey

niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany $¢re ogloszenia o zamoOwieniu w Biuletynie
Zamowier Publicznych zamieszcza informa@ zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe,.
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13. W przypadku dokonywania zmiany 4o¢ ogtoszenia o zamoOwieniu Zamawiey przedida
termin skfadania ofert o czas niedby do wprowadzenia zmian w ofertachzgk jest to
konieczne.

14.Jezeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzcej do zmiany tr&i ogtoszenia o
zamowieniu jest niezioiny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertaamawiajcy
przedhza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawmg ktorym przekazano
specyfikacg oraz zamieszcza informaapa stronie internetowe.

IX. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 28.10.2013r. o godz. 9:000ferty zt@one po tym
terminie zostasm zwrécone bez otwierania. Decydcg znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty donZaviapcego, a nie data wystania
przesytky pocztows czy kuriersk.

2. Oferty naley dostarczy do siedziby Zamawiagego — Powiatowy Ued Pracy dla Miasta
Torunia, ul. Mazowiecka 49 a, pok. 42 llp. i zaadwa& zgodnie z Rozdziatem IX pkt. 9
niniejszej SIWZ.

3.Publiczne otwarcie ofert nasjpi w dniu 28.10.2013r. o godz. 9:15w siedzibie
Zamawiajcego, sala 13 Ip.

4. Informacje ogtoszone w trakcie jawnego otwarciartofeostalm udosgpnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

X. Termin zwigzania oferta
1. Wykonawca hdzie zwhzany ofery przez okres 30 dni. Bieg terminu zwania ofer
rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
XI. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Cena oferty musi uwzefiniat wszystkie koszty zwizane z realizagjprzedmiotu zamowienia
zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia éknmeym w niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca okrda cer realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formaulaoferty ceny
brutto oferty, ktora zawiera wszystkie kosztyigaane z realizagjzamowienia, w tym podatek
VAT naliczony zgodnie z obowzujacymi przepisami.

3. Cena oferty winna léywyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Zamawiajcy informuje, & w tresci oferty Wykonawcy poprawi oczywiste omyiki piskies,

oczywiste omyitki rachunkowe oraz inne omyiki m@ace na niezgodrici oferty ze SIWZ,
niepowodujce istotnych zmian w téei oferty - zgodnie z art. 87 ustawy Pzp.

XIl. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu ocgrofert
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1. Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych zazmwea (ofert ziaonych przez Wykonawcow
niepodlegajcych wykluczeniu oraz ofert niepodlegeych odrzuceniu zgodnie z dyspozyeyt. 89
ust. 1 ustawy Pzp ) Zamawday bedzie kierowat si kryterium:

cena — 100%

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertomygrmawane bda punkty. Kada oferta mee
uzyska& za dane kryterium 0-100 pkt. Najwsza liczbe punktow — 100, otrzyma oferta
zawierajca najnksz cere brutto za wykonanie niniejszego zamowienia, a2dkanastpna wedtug
ponizszego wzoru:

Cena najnisza x 100 pkt

= Liczba punktéw oferty ocenianej

Cena oferty ocenianej

2. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odjmda bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz SIWZzostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium gasfert.

XIl. Wybor oferty najkorzystniejszej i zawiadomien ie Wykonawcow o wyniku posgpowania.

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawggjlxdzie stosowat wyicznie zasady i kryteria
oceny ofert okrdone w niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odmda bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz SIWZzadstanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium gasfert.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamaw@®@j niezwtocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy zigyli oferty podajc informacje wymienione w art. 92 ust. 1 pkt 1-
3 ustawy Pzp oraz zamseé informacg na stronie internetowej i w swojej siedzibie na
tablicy ogtosze.

4. W zawiadomieniu o0 wyborze najkorzystniejszej riyfe Zamawiajcy poinformuje
Wykonawe o terminie i miejscu zawarcia umowy.

XIV. Informacje o formalno §ciach, jakie powinny by dopetnione po wyborze oferty w celu
Zzawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamaw@j niezwtocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy zigyli oferty podajpc informacje wymienione w art. 92 wust. 1
ustawy Pzp oraz zand@ informacje wymienione w art. 92 ustl pkt 1 usgalRzp na stronie
internetowej i w swojej siedzibie na tablicgtasze.

2.Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobpaviy kedzie do podpisania umowy na
warunkach okrdonych we wzorze umowy.

3. Zamawiajicy zawrze umow z wybranym Wykonawgz zastrzeeniem art. 183 ustawy Pzp w
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terminie nie krotszym i5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyboriaty faksem,
droga elektronicz albo w terminie nie krotszym nil0 dni jeeli zostalo przestane w inny
Sposob.

4. Zgodnie z art. 139-140 ustawy Pzp umowa w spramiejszego zamowienia publicznego:

a) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem atawéci;

b) maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnegalij przepisy ustawy nie stanawi
inaczeyj;

c) jest jawna i podlega udeghieniu na zasadach oklenych w przepisach o degie do
informacji publicznej;

d) zakresswiadczenia Wykonawcy wynikagy z umowy jest tzsamy z jego zobowzaniem
zawartym w ofercie;

e) podlega uniewaieniu:
- jezeli zachodz przestanki okrdone w art. 146 ustawy Pzp;
- zgodnie z trécig art. 140 ust. 3 ustawy Pzp weéa wykraczajce] poza okrdenie
przedmiotu zamowienia zawarte w SIWZ.

5.0soby reprezentage Wykonawe przy podpisywaniu umowy powinny posi@gdae sobh
dokumenty potwierdzage ich umocowanie do podpisania umowy, o ile um@soe to nie
bedzie wynika& z dokumentéw zatzonych do oferty.

Wykonawcy wspélnie ubiegay sk 0 udzielenie zamowienia ponasolidarry odpowiedzialnéé
za wykonanie umowy.

XV. Wymagania dotyczice zabezpieczenia nakgtego wykonania umowy

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaayddgo wykonania umowy.

XVI. Wzér umowy w sprawie zamowienia publicznego

Istotne postanowienia umowy stangee zafcznik nr 6 do SIWZ

XVII. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej przystugujWykonawcy, a take innemu podmiotowi, j&li ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamdéwienia oraigsbitub mae poniéé¢ szkod w wyniku
naruszenia przez Zamawiaggo przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwiemiaz SIWZ przystugyj rowniez
organizacjom wpisanym na ksto ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

3. Srodkami ochrony prawneps
a) Whniesienie informacji o nieprawidtowoiach na podstawie art. 181 ustawy Pzp;
b) Odwotanie;
c) Skarga doglu.

4. Wykonawca mge w terminie przewidzianym do wniesienia odwotampainformowa
Zamawiajcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czyongodgte] przez niego lub
zaniechaniu czynrisci, do ktorej jest on zobowzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 usistawy Pzp.
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W przypadku uznania zasadooprzekazanej informacji Zamawigy powtarza czynng albo
dokonuje czynnéci zaniechanej, informa¢g o tym Wykonawcéw w sposéb przewidziany w
ustawie dla tej czynrioi.

5. Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono
Zamawiajcego poditej w postpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechanianoa@ici,
do ktérej Zamawiaycy jest zobowgzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie wnosi si w terminie 5 dni od dnia przestania informacji @ymenaci
Zamawiajcego stanowicej podstaw jego wniesienia — jeli zostaly przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w termirfedhi — jeeli zostaty przestane w inny
sposob.

Odwotanie wobec téei ogtoszenia o zaméwieniu, tak wobec postanowieSIWZ wnosi s¢
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszeniBiwetynie Zamowié Publicznych lub
SIWZ na stronie internetowe;j.

Odwotanie wobec czynsoi innych niz okreslone powyej wnosi s¢ terminie 5 dni od dnia, w
ktoérym powzeto lub przy zachowaniu naigtej starannéci mazna byto powzi¢ wiadomdaé o
okolicznaciach stanowicych podstawjego wniesienia.

Szczegdtowe kwestie zg@ane z wniesieniem odwotania zawartevs art. 180-189 ustawy
Pzp.

6. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej, stronomazoruczestnikom pogitowania
odwotawczego przystuguje skarga dgds. Szczegbtowo kwestie dotyee skargi do &lu
uregulowane zostaty w art. 198a-198d ustawy Pzp.

XVIII. Informacje dodatkowe

1. Zgodnie z przepisem art. 144 ustawy z dnia 29 sigc2004r. Prawo zamowiepublicznych,
Zamawiajcy dopuszcza nihiwos$¢ dokonania zmiany téei umowy w przypadku zmiany
powszechnie obowzujacych przepiséw prawa mgych wptyw na realizagj umowy, w
zakresie w jakim zmiana przepiséwdaie wymagata dostosowania umowy, w tym:

a. ustawowej zmiany obowzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku ocatow i
ustug (VAT);

b. zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatizenego przez Prezesa khim
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczpnyez obowizujace przepisy Prawa
pocztowego.

Ewentualna zmiana cen ustug nie wptynie na maksymaartas¢ zamowienia.
Wszelkie zmiany wymagaj formy pisemnej pod rygorem niew@sci w postaci aneksu do
umowy.

XIX. Wysokosé¢ zwrotu kosztow udziatu w posgpowaniu

Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgesiwaniu.
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XX. Postanowienia kaicowe
W sprawach nieuwzgtinionych w niniejszej specyfikacji stosujes girzepisy ustawy z dnia

29 stycznia 2004. Prawo zamoéwie publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.zqoezepisy
wykonawcze.

XXI. Wykaz zatgcznikow:

1. Formularz ofertowy - Zalcznik nr 1
2. Formularz cenowy - Zalcznik nr 2
2. Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w tryhie 22 ust. 1 1 - Zahcznik nr 3
4. QGwiadczenie wykluczeniu z pegiowania w trybie art. 24 ust. 1 - Zalcznik nr 4
4. Oswiadczenie o przynakmaosci do grupy kapitatowe] - Zalcznik nr 5
6. Istotne postanowienia umowy - Zakcznik nr 6
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