DLA MIASTA TORUNIA

(«A POWIATOWY URZAD PRACY

Fomurony, CENTRUM AKTYWIZACJI ZAWODOWEJ
ul. Mazowiecka 49a, 87 -100 Torun
tel. (56) 65 80 223 fax. (56) 65 80 201, e-mail: toto@praca.gov.pl
CAZ.IRiSz-253-23/EK/17 Torun, 20.03.2017

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. INFORMACJE OGOLNE:
Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia

adres: 87-100 Torun, ul. Mazowiecka 49A

tel. (56) 65 80 202, fax (56) 65 80 201, e-mail: toto@praca.gov.pl

REGON - 871234568, NIP - 879-21-99-138 :

godziny pracy Zamawiajacego : dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do
15.30.

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Postepowanie prowadzane jest w oparciu o art.1380 ustawy z
dnia 29.01.2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2015 r. poz.2164 z pézn.zm.) -
zamowienie na ustugi spoteczne, ktdrych wartosé jest mniejsza niz kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 w/w
ustawy.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA - ustuga szkoleniowa polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
szkolenia dla 0s6b bezrobotnych w ramach $rodkéw Funduszu Pracy.

NAZWA SZKOLENIA: ,Kierowca-operator wézkéw jezdniowych z bezpieczng wymiang butli
gazowych oraz elementami gospodarki magazynowej”

CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

III. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

2

10.
11.

12.

Cel szkolenia: uzyskanie uprawniefi do kierowania wézkami jezdniowymi wraz z bezpieczng
wymiang butli gazowych tj. uprawnier obowiazujgcych na terenie kazdego zaktadu pracy.

TloS¢ godzin zaje¢ dydaktycznych: 80 godz./os., w tym 13 godz./os. z zakresu gospodarki
magazynowej (organizacja prac magazynowych, dokumentacja magazynowa, dokumentacja dot.
dostawy i sprzedazy),

Zajecia praktyczne w zakresie obstugi wézkéw jezdniowych musza byé¢ przeprowadzone w
grupach maksymalnie 3-osobowych. Jeden instruktor moze jednocze$nie prowadzi¢ zajecia
tylko z jedna grupa szkoleniowa.

Liczba uczestnikéw: maksymalnie 30 oséb (minimalnie 25 oséb) w formie 2 odrebnych kursow (12-
18 osobowych).

Pozadany termin realizacji: zakonczenie do 30.06.2017. Szczegdtowe terminy zostang ustalone
przed zawarciem umowy. Planowane rozpoczecie I kursu - nie wezeéniej niz 20.04.2017.

Czas trwania szkolenia (jednego kursu) - maksymalnie 3 tygodnie.

Ilo$¢ godzin zegarowych (i dydaktycznych) zaje¢ dziennie — maksymalnie 8.

Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 min oraz
przerwe, liczac 15 minut przy czym diugosé przerw moze byé ustalana elastycznie. Zajecia w
danym dniu nie mogg konczy¢ sie przerwa.

Wymaga sig, aby zajecia szkolenia odbywaly sie w godzinach miedzy 8.00 do 18.00 od
poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem niedziel, $wiat oraz dni ustawowo wolnych od pracy), w
wyjatkowych sytuacjach dopuszczalne jest prowadzenie zaje¢ w soboty.

Nie dopuszcza sig realizacji czesci zaje¢ w formie eksternistycznej lub e-lerningu.

Miejsce zajec: wymaga sie, aby miejscem realizacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych szkolenia
byto miasto Torun, do miejsca prowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych byla mozliwosc
dojazdu miejska komunikacjg publiczng (MZK),

Materiaty dydaktyczne, biurowe i catering dla uczestnikéw: kazdy uczestnik musi by¢ wyposazony na
pierwszych zajeciach w harmonogram szkolenia oraz bezzwrotne materialy dydaktyczne (w formie



13.
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15,

16.
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drukowanej lub wiasne skrypty z zakreséw tematycznych zawartych w programie szkolenia),
materiaty biurowe (teczka lub segregator, notatnik A4, dtugopis). Odbidr materiatow szkoleniowych
musi byC potwierdzony przez uczestnika wtasnorecznym podpisem.

Uczestnikom szkolenia, w kazdym dniu odbywania zaje¢ nalezy zapewni¢ catering, w skiad ktdrego
ma wejs¢: kawa, herbata, woda, ciastka kruche lub sztukowe.

UWAGA: Nalezy uwzgledni¢ koszt cateringu w wysokosci minimum 5 zt dziennie na 1 uczestnika.
Szkolenie musi by¢ przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia zawartym w formularzu oferty
szkoleniowe]j (zatgcznik nr 1) oraz zapisami wskazanymi w niniejszych szczegdtowych opisach
przedmiotu zamowienia.

W zakresie obstugi wozkéw jezdniowych szkolenie powinno byé przeprowadzone w oparciu o
program szkolenia uzgodniony z Urzedem Dozoru Technicznego albo Instytutem Mechanizagji
Budownictwa i Gérnictwa Skalnego. Ponadto program musi byé realizowany w szczegolnosci
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z 10.05.2002 w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy przy uzytkowaniu wézkéw jezdniowych z napedem silnikowym (Dz.U. z 2002 r. Nr 70
poz.650 z pézn.zm.).

Szkolenie w zakresie obstugi wozkéw jezdniowych koriczy sie egzaminem zewnetrznym
przeprowadzonym przez komisje UDT lub komisje powotang przez Instytut Mechanizacji
Budownictwa i Gérnictwa Skalnego w Warszawie na podst. Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z
20.09.2001 w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych
urzgdzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 118,
poz.1263).

Po zakoriczeniu szkolenia uczestnicy otrzymujg zaéwiadczenie zgodnie z Rozporzadzeniem MPIPS z
14.05.2014 w sprawie szczegotowych warunkdw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667) lub zaswiadczenie o ukoficzeniu kursu zgodne z
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 186 z pdzn. Zm.) wraz w
suplementem zawierajgcym:  okres trwania szkolenia oraz tematy i wymiar godzin zajec
edukacyjnych. W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu uczestnicy otrzymujg zaswiadczenia
kwalifikacyjne UDT lub ksigzki operatora.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:

1)
2)

3)

4)

posiadanie aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych na 2017 rok.

posiadanie potwierdzenia przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego w
Warszawie spetnienia przez wykonawce wymagan okrelonych w §25 rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki z 20.09.2001 w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i
innych urzadzen technicznych do robdt ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz.U. Nr 118,
poz.1263) albo uzgodnionego z UDT programu szkolenia w zakresie obstugi wézkéw jezdniowych.
posiadanie doswiadczenia:
a) zrealizowanie w okresie od 1.01.2015 co najmniej:

- jednego kursu kierowcy-operatora wézkéw jezdniowych dla minimum 15 oséb,

- jednego kursu w zakresie gospodarki magazynowej (magazyniera) dla minimum 10 oséb.
dysponowanie potencjatem technicznym:
a) sala wyktadowa (z naturalnym oswietleniem i wentylacja) o powierzchni minimum 35 m?,
wyposazona w pomoce dydaktyczne (flipchart, rzutnik multimedialny) oraz odpowiednia iloéé
miejsc i stolikéw dla kursantdw, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow
realizacji szkolenia z dostgpem do zaplecza sanitarnego. Pomieszczenia musza by¢ zgodne z
rozporzadzeniem MPIPS z 26.09.1997 w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczeristwa i higieny
pracy (Dz.U. z 2003, Nr 169, poz.1650 z p6zn.zm.).
b) maszyny lub urzadzenia techniczne umozliwiajace realizacje zaje¢ praktycznych z
uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkdw pracy przy ich eksploatacii:
- plac manewrowy do nauki jazdy wdzkami jezdniowymi i pomieszczenie/plac do ¢éwiczen z zakresu
sktadowania towarow,
- co najmniej 3 wozki jezdniowe — rézne typy, rézne napedy, w tym jeden wézek wysokiego

sktadowania,

5) dysponowanie kadra dydaktyczna:

- do prowadzenia zajgC z obstugi wézkéw jezdniowych Wykonawca musi wskaza¢ co najmniej 2
wyktadowcow/instruktoréw, posiadajgcych stosowne uprawnienia i doéwiadczenie zawodowe w
prowadzeniu od 1.01.2015 zajec¢ w tym zakresie,

- do prowadzenia zaje¢ z gospodarki magazynowej Wykonawca musi wskazaé co najmniej 1
wyktadowce, posiadajacego doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu od 1.01.2015 zaje¢ w tym
zakresie.

6) spetnianie wymogu braku powiazan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym.



Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw w oparciu o oS$wiadczenia i dokumenty przedtozone
przez Wykonawce.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

a)
b)

d)

oferte szkolenia (wg wzoru - zat. nr 1 do niniejszego ogtoszenia) - nalezy sporzadzi¢ czytelnie w
jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

oferta oraz wszystkie sktadane o$wiadczenia muszg byé podpisane przez osobe lub osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkdéw majatkowych w imieniu
Wykonawcy zgodnie z wpisem do KRS, CEDIG, umowa spétki lub innym dokumentem stanowiacym
podstawe dziatalnosci wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez inng osobe wymagane
jest dotaczenie do oferty stosownego petnomocnictwa,

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy dofgczy¢ do oferty.,

do oferty nalezy dotaczyc:

- wykaz wykonanych ustug zgodnych z przedmiotem zamdwienia (wg wzoru — zat. nr 2) - jako
potwierdzenie posiadanego doswiadczenia, wraz z zataczonymi dowodami, czy ustugi zostaty
wykonane nalezycie (np. po$wiadczenia, referencje),

- wykaz osob, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktdre beda uczestniczyé w
wykonywaniu zaméwienia (wg wzoru — zat. nr 3) — jako potwierdzenie dysponowania kadrg
dydaktyczna,

- wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu
realizacji szkolenia (wg wzoru — zat. nr 4) — jako potwierdzenie dysponowania potencjatem
technicznym,

- oSwiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych (wg wzoru — zat. nr 5),

- aktualny odpis z wiaéciwego rejestru Iub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument stanowigcy podstawe dziatalnosci wykonawcy,

- kserokopie certyfikatéw jakosci ustug,

- petnomocnictwo, o ile jest konieczne.

e) W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, musza one by¢ po$wiadczone za zgodnosé z

oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy Iub notariusza. Poéwiadczenie
za zgodnos¢ z oryginatem winno byé sporzadzone w sposob umozliwiajacy  identyfikacje podpisu
(tj. czytelne podpisy lub opatrzone pieczatky),

VI. Miejsce i termin skiadania oraz otwarcia ofert:

1.

Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego w Toruniu, ul. Mazowiecka 49A, kancelaria
(pok.42 - II pigtro) w terminie do dnia 28.03.2017 do godziny 14.00.

2. Godziny pracy kancelarii: poniedziatek-piatek od 7.30 do 15.30.
3

Oferty mogg byc dostarczone przez Wykonawce osobiécie lub droga pocztowg, ale nie pdézniej niz
do godziny 14.00 w dniu 28.03.2017.

. Oferty zlozone po terminie lub w innym miejscu nie beda rozpatrywane i zostang zwrdcone

niezwtocznie Wykonawcy.

. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci bez

uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy,
zaadresowane wedtug ponizszego wzoru:

(hazwa i adres Wykonawcy)
Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia,
ul. Mazowiecka 49A
87-100 Torun
Oferta na szkolenie: Kierowca operator wézkéw jezdniowych z bezpieczng wymiang butli gazowych oraz
elementami gospodarki magazynowej

Nie otwieraC przed 28.03.2017 przed godz. 14.00

6. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.03.2017 o godz. 14.05 w siedzibie Zamawiajgcego: Powiatowy

Urzad Pracy dla Miasta Torunia, ul. Mazowiecka 49A, pok. Nr 33 (II pietro).

VII. Odrzucenie ofert, uniewaznienie postepowania:
1. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:



a) Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu (w tym nie ziozy}
prawidtowego petnomocnictwa zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym),

b) tresc¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiajgcego,

€) nie uzupehit brakdw na wezwanie zamawiajgcego lub nie zlozyt wyjasnien na wezwanie
zamawiajgcego,

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza
ceng przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zamdwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty lub wystapita istotna zmiana
okolicznodci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym.

VIII. Sposob obliczenia ceny:
1. cena powinna obejmowac wszystkie niezbedne naktady pozwalajgce osiggnaé cel oznaczony w
zapytaniu ofertowym,
2. szkolenie jest realizowane w 100% ze Srodkow publicznych, co oznacza ze jest zwolnione z
podatku VAT,
3. cene nalezy zaokragli¢ do petnych ztotych.

IX. Kryteria oceny oferty szkolenia.

Oceny otrzymanych ofert dokonuje sig, uwzgledniajac ponizsze kryteria oceny na podstawie danych
wykazanych w formularzu oferty oraz przedtozonych zatgcznikdw.

W trakcie oceny urzad pracy moze zwracac sie do instytucji szkoleniowych o dodatkowe wyjasnienia,
niezbgdne przy ocenie, a takze zwizytowal placdwke (wskazane miejsce zaje¢ teoretycznych i
praktycznych) w celu zweryfikowania zgtoszonej bazy szkoleniowej i wyposazenia.

L.p. Kryterium oceny Sposob oceny — 1% = 1 pkt
1 Cena - 50% Najnizszy koszt szkolenia — 50 pkt, kolejne oferty — proporcja.
a) bezpieczne i higieniczne warunki realizacji szkolenia — 5 pkt,

Dostosowanie wyposazenia b) wyposazenie sali wyktadowej w klimatyzacje stacjonarng — 5 pkt,
dydaktycznego i pomieszczen c) dostosowanie obiektu w petni do wymogéw osdb

7 do potrzeb szkolenia, z niepetnosprawnych ruchowo — 5 pkt,
uwzglednieniem bezpiecznych | | d) dodatkowa ilos¢ sprzetu do zaje¢ praktycznych umozliwiajaca
higienicznych warunkéw nauke jazdy na wiekszej ilosci odmian wézkéw jezdniowych — 1-5
realizacji szkolenia — 20% pkt,

Sposéb sfinansowania a) zobowigzanie Wykonawcy do pokrycia z whasnych srodkéw kosztow

egzaminu UDT lub IMBIGS — egzaminu U% Iukt;IMBlGS za osoby, ktore nie zaliczg tego
20% =HedllIsL = g py . i
3 b) brak zobowigzania Wykonawcy do pokrycia z wiasnych Srodkow

kosztéw egzaminu UDT lub IMBIGS za osoby, ktdre nie zalicza tego
egzaminu — 0 pkt

a) wazna na dziei otwarcia ofert akredytacja kuratora odwiaty na
prowadzenie kursdw w Toruniu w zakresie tematyki szkolenia:
- operator wézkow jezdniowych — 5 pkt,

Certyfikaty jakosci ustug - magazynier (pracownik magazynowy) — 5 pkt,
posiadane przez Wykonawce — |b) brak akredytacji kuratora owiaty na prowadzenie szkoler i kurséw
4 10% w Toruniu, ale wazna na dzien otwarcia ofert akredytacja kuratora
oswiaty na prowadzenie kurséw poza Toruniem w zakresie tematyki
szkolenia:

- operator wozkow jezdniowych — 3 pkt,
- magazynier (pracownik magazynowy) — 2 pkt

Razem 100 pkt

Uwaga: certyfikaty jakosci ustug nie podlegajg uzupetnieniu.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.




XI. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczng.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy zostang powiadomieni faksem lub poczty elektroniczna.
XII. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami ~ Edmund Kiejdo.

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczeénie powiadomi
Wykonawcéw, ktérzy ziozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest uzgodni¢ z Zamawiajgcym termin szkolenia
oraz przediozyC petny program szkolenia wg przekazanego wzoru, harmonogram zajed, wzory
zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia, kserokopie programu szkolenia
zatwierdzonego przez UDT lub IMBIGS,

3. jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy lub nie spetnit
formalnosci warunkujacych zawarcie umowy Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY: termin realizacji, liczba oséb, zakres szkolenia, miejsce
zajeé, cena, zobowigzanie Wykonawcy do przedtozenia rozliczenia kazdego kursu w ciggu 7 dni od
przeprowadzenia egzaminu UDT (IMBIGS), warunki zaptaty - wg faktycznej liczby skierowanych oséb w
terminie 30 dni od przekazania faktury i dokumentéw stanowigcych rozliczenie szkolenia, kary umowne
jakie Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu (za kazdy dzier zwtoki w rozpoczeciu lub zakoriczeniu szkolenia
— 1% wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy, Zmiang programu szkolenia, harmonogramu zaje¢ lub
osoby prowadzgcej szkolenie bez zgody Zamawiajgcego - 5% za kazde naruszenie umowy).

XVII. ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE MOZLIWOSC ZMIANY POSTANOWIEN

ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY W ZAKRESIE:

1) Zmiany terminu realizacji szkolenia — na wniosek wywotanej w szczegdlnosci nieskompletowaniem w
terminie petnej grupy szkoleniowej lub przyczynami niezaleznymi od Wykonawcy i Zamawiajacego
(np. dziatania sity wyzszej),

2. Zmiany w kadrze dydaktycznej, gdy koniecznoéé jej dokonania wynika z przyczyn losowych,
niezaleznych od Wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagan okreélonych w
ogloszeniu. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze przyczyna jest uzasadniona Wykonawca musi przedstawic
nowg kandydature o kwalifikacjach spetniajacych kryteria zawarte w ogtoszeniu o zamowieniu,

3. Zmiany miejsca realizacji zaje¢, gdy koniecznoéé jej dokonania wynika z przyczyn losowych,
niezaleznych od Wykonawcy. Zmiana ta nie moze prowadzi¢ do obnizenia wymagar technicznych i
funkcjonalnych okreslonych w ogloszeniu.

4. Zmiany harmonogramu zaje¢— w uzasadnionych przypadkach i za zgoda Zamawiajacego.

5. Zmiany ilosci osob kierowanych na szkolenie.

Zataczniki:
- zat nr 1 - formularz oferty ,

- zat. nr 2 - wykaz wykonanych ustug zgodnych z przedmiotem zamodwienia,

- zak nr 3 - Wykaz oséb, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktore bedg uczestniczyé
w wykonywaniu zamdwienia

- zat nr 4 - wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu
realizacji szkolenia,

- zah nr 5 - odwiadczenie o braku powigzar kapitatowych i osobowych.




